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对本书 f 


“本书相当出色，与其他 Head First 图书一样，它将知识.业务情况以一种诙谐幽 K 且易于理解的 
方式融合到了 一起， 你不仅可以学习到所有 Excel 相关的知识，而且还可以学习到一些真正的商业 
术语和技巧。如果你需要创建公式，需要制作报表.图表和数据透视表，本书将是你的不二选择。 
本书教授给你的这些知识，使你精通 Ewel.- 

- Ken Bluttman, www.kenbluttman.com 

“本书会向读者展示如何充分使用 Excel 的最佳特性来提升工作效串和提高数据分析能力。尽苷我使 
用 Excel 的时间已经超过了 10年，但是我仍然可以从本书中学到很多有用的技巧 - 所以，不论你的 
Excel 水平如何，本书都是你的最佳选择 .- 

- Anthony Rose, Support Analytics 的负责人 

“你使用 Excel 来 保存数 据列表并偶尔进行预算么？你®意 S 人学习 Excel, 以便在日常工作流程 
中先他人一步么？通过本书的学习，你可以轻松玩转 Excel, 在本书中.你将学到创达霣点突 
出，让人 惊艳的 可视化数据和表格的方法，以及如何轻易地审计他人编写的公式，以便迅速地对 
他们的计算公式进行验证 • 此外，你还可以基于所有可能的场 R 来构建可以优化业务和财务的換 
型。 Excel 的很多特性让人生畏，但是本书作者 Michael 化繁为简.从而让 Excel 真正为读者所用. • 
—— Bill Mietelski, 软件工程师 



对其他 Head First 明书 的评价 


“Kathy 和 Berts 编写的 Head FirsUava 将枯燥的知识转换为用户軎闻乐见的 GUI 形式. 本书作者采用一 
种新颖的方式让读者在学习 Java 时充满乐趣 .- 
—— Warren Keuffel, 软件开发杂志 


“Head First Java 除了具有吸引人的编排风格.可以让读者从对 Java —无所知的新手晋升为 Java 大师 
之外，它还涵盖了大量的实际问而在其他图书中，这些实际问 B 都会让读者自行解决。此外， 
很少有图书在讲解对象序列化和网络启动协议的同时，还能切实具备所声称的简洁明快.新颍实 
用的特点，但是本书做到了 .- 

—— Dan Russell 博士， IBM almanden 研究中心的用户科学和经验研究负贵人（同时在斯坦 
福大学 ft 授人工智能* 程） 

"它简明有趣.魅力十足，请小心 一 你一定 会学鹨 东西的 .- 

- Ken Arnold, Sun 公司的前 资深工 程师， The Java Programming Language 的合著者（该 

书的另一名作者是 James Gosling, 他 ftJava 语言的发 明人） 

••本书将我从1000 磅 的图书中解脱了出来 . 胃 

- Ward Cunningham. Wiki 的发明人，以及 Hillside Groupie 创始人 


•■本 书是为那些对编程相当痴述的程序员准备的.书中讲解的开发策略具有很强的实用性，这可以 
让读者摆脱那些陈旧.迁腐的说教式语言，迅速掌握实际开发所需要的知识 .■ 

- Travis Kalanick, Scour and Red Swoosh 的创始人， MITTR100 的成员 


“你应该购买了很多图书，并将它们堆放得满桌子 郎是. 多亏了 O’Reilly 和 Head First 系列图书的所 
有工作人员，因为他们，你多了一个购买选择 • Head First 系列 ffl 书应该是那种你可以随时随地经 
常翻阅的图书 • 对我而言， Head First SQL 是我经常看的一本书，夸张地说，甚至该书的 PDF 文件 
都让我给撕烂了，" 

—— Bill Sawyer, Oracle 的 ATGi» 程经理 

•这本书相当淸晰.有趣 • 可以帮助非程序员更好地理解问題的分析技巧 •- 

- COty Doctorow. Boing Boing 的合编者，还是 Down and Out in the Magic Kingdom 和 

Someone Comes to Town, Someone Leaves Town 的作者 



O ' Reilly 同类图书 


Head First Data Analysis 
Analyzing Business Data with Excel 
Excel Scientific and Engineering Cookbook 
Access Data Analysis Cookbook 


‘深入浅出”系列■书 

Head First Java™ 

Head First Object-Oriented Analysis and Design (OOA&D) 

Head First HTML with CSS and XHTML 

Head First Design Patterns 

Head First Servlets and JSP 

Head First EJB 

Head First PMP 

Head First SQL 

Head First Software Development 

Head First JavaScript 

Head First Ajax 

Head First Physics 

Head First Statistics 

Head First Rails 

Head First PHP & MySQL 

Head First Algebra 

Head First Web Design 

Head Rret Networking 

Head First Data Analysis 

Head First 2D Geometry 

Head First Programming 













对其他 Head First 图书任 

“我昨天收到这本书后就开始废寝忘食地阅读.这本书相当出色，而且非常有趣，它涵盖了大置的 
知识，而且均击中要害。我被折服 了！- 

- Erich Gamma, IBM 杰出的工程师， Design Palteim 的合著者 

“这是我读到的一本最趣味横生的软件设计图书 

—— Aaron LaBerge, ESPN.com 的技术副总裁 

••在过去常用的反复尝试.不断镆索的学习过程如今已经简化为了一本圯满乐趣的图书 
- Mike Davidson, Newsvine 公司的 CEO 

••优雅的设计是毎一章的核心，而且在讲解毎一个《念时都考虑到了实用性和智 " 

- Ken Goldstein, Disney Online 的执行副总裁 

“我喜欢 Head Firsi HTML with CSS & XHTML 这本书.它讲解了与 HTML 相关的所有知识 . ” 

—— Sally Applin. UI 设计师.艺术家 

■•通常在我阅读与设计模式相关的图书或文章时.我有时候潘要强打起精神来.才能集中注意力. 

但是在阅读这本书时，却不用 这样， 尽管听起来很奇怪.但是本书的磽让设计横式的学习圯满了 
乐趣.与设计模式相关的其他图书相比，本书考虑 S 了读者 的背* 和水平，因此更加人性化 •- 


“我非常軎欢这本书 • 亊实上，我当着套子的面亲吻了这本书 •- 



作者简介 



20世纪80年代，当 Michael Milton 的朋 
友们在使用 BASIC 编程，以及玩《情圣 
拉璀 (Leisure Suit Larry) » 的游戏时， 
他正在使用 SupeiCalc 来制作图表. 

他的工作主 要是帮 助人们在正确的场合 
显示出 正确的表格，他希®读者阅读本 


书后，也能够掌《这样的技巧， 


如果他不在图书馆或书店，那他有可能 
是在跑步.摄影. 驗造 啤酒，或者是在 
michaelmihon.net 上写博客 • 






刖目 





如何使用本书 


淮适含阓锿本书？ 

如果你符合下面描述的 情况： 


o 

你以前是否从来没有用过 Excel, 或者使用过几次， 

但是 

没有发挥出它的强大威力？ 



o 

你是否拥有基本的软件技能， 
和粘貼文本？ 

比如打开和关闭文件， 

复制 

o 

与冗长乏味的学术讲座相比， 

你 ft 否更軎欢 M 激的派对话 

通？ 



那么. 

这本书很适合你阅读. 




谁不适含 ffl 读本糸7 

如采你符合 F 面描述的情况： 


O 你是否已经学习了 Excel 的绝大多数函数.但是需《更详 

细的参考？ 


O 你是否正在使用宏和 VBA, 在 Excel 中进行离级编程？ 


o 你是否害怕 套试新 亊物？宁可循规蹈矩也不愿 ■一 丝风 
险？你是否觉得技术围书如果采用拟人化的方式来讲解布 
尔函数和数据透视表.那它就不可簏很严*? 


那本，本书不适合你阅读 | 





我们知道你在想什么 

“这会是一本正经严肃的 Excel 图书么？ • 

“这些围都是用来干嘛的？” 

•'像 这样我能学到东西么？- 

我们也釦遂你的大舷在想什么？ 

你的大 W 渴望新奇的东西.它总是在捜寻.等待一些不同寻常的东西. 
这躭是它的工作方式，正是如此才能帮助你生存下来， 

那么，你的大如何处理你所遇到的 U 常.平凡.一«的亊务呢？ 
随便怎么处理，只耍小肜响到它的 ftiH 1:作 一一 (耍的 ] 
情——躭可以，它才不会费心去存储那些枯燦的 东西， 它们从来不4 
会越过••那 a 然并不重要 • 的过«防线， " 

那大脑垃如何知进事悄是 否重要 的呢？假设你去徒步旅行，而一只老 
虎突然出现在你的面前.在你的大脑和9■体中会发生什么呢？ 

神经元火烧火燎.情绪万分激动.化 学物® 汹浦澎湃。 1 

这时，你的大 B 躭知道了…… 

这很重要!千万别忘记！ 

m 是假设你在家里或者图书馆，这里安全.温《,也没有老虎，你在学 
习，为考试做准或者试 着学习 一些很《深的技术内容，而你的老板 
认为只要一周或者最多10天就能搞定. 

这就有问題了。你的大脑试着给你帮忙，它试图确保这些明显不，重 
要的内容不会浪费掉稀缺 的资源 ——那些*好用在 存储真 正重要 r 
的内容上的 资源. 比如老虎.火焰的危险，或者为什么你不能 
把那些派对照片貼到 Fa Ce book_h. 没有一种简单的方法可以告诉 
你的 大脑： “嗨.《兄，谢了.不过不管这本书有多么沉闷，也 
别管我现在的情绪指数有多低，我真的黹要让你把这些玩意儿记 
住！ ■ 




如何使用本书 



我们将 Head First 系列扭书的读者 g 傲 学习者 

既然要学习.怎样才能学会呢？ 首先. 你得 搞慵， 然后.不*遗忘， 而一宇 一句*裹不是好 
办法。根据最新的认知科学.神经生物学以及教育心理学的研究结果.学习远不仅仅是读书 
认字.我 们还* 知道如何使你的大脑转起来. 


下面 ft_，Head First 田书的学习原 W: 

将其可视化。图片比单调的文宇好记得多.可以提*学习效率 （在 记忆和转移 
研究中.学习效率最多 * 提高 8996) ,与将文宇放在页面底部和 下一页 相比, 
将文宇放在相关田片中或者图片周围.学习者成功解决相关问屬的可能性将 
成倍壜长， 


采用对话式的个性化风格.最近的研究表明.鬌是不用一本正经的语句.而使用对话般的风 
格，并以第一人称更加平易近人地给学生上课.学生的*后测辁成 缜最多 可提离40%•多讲 
几个故亊. 少来一 点离谈《论，语 气*® 和.别太郑重其寧.想想看. 一个欢 声笑*的*赛. 
— 场冗长乏味的演讲，鬌一个 * 容*让你记住它们的内容？ 


引异读者深入思考。换句话说.》非读者主动调动自己的裨经元.否则大 
脑中不会发生任何大*化，只有激发读者的兴*.引起读者的好奇. «* 

读者的炅感.读者才能解决问 ■. 得出结论.获得新知识.为此.你需要设 
计各种难题.练习，提出引人深思的问颶.还*多让读者做 一些让 左右脑半球和 
多种®窗都动起来的活动 a 


牢牢吸引读者的注意力。大家都有这样的体验一一 ■■我是真想学.但看完第一页就晕了 • 
大脑注意的 ft 不同导常的.有《的.奇*的.引人注意的.出人意科的 
事情。 学习一种新颗艰深的技术 并不一 定枯燥乏味.如果可以不*么枯 
嫌，大腩会学得 K 快， 


彩 W 读者的情感。我们现在知道.人的记忆能力在很大 S 度上取决于要 
记忆的内容对情*的影明.我们关心什么，就会记住什么 • 我们对什么 
亊 情有® 觉，就会记住什么 • 这里讲的情®并非天灾人祸给人带来的撕 
心裂肺的伤痛情感.而是悚讶.好奇.感觉有 《. 想追根究底之类的情 
感.以及在猜 对一个 字谜.在学会别人觉得*以学会的亊情.或是在意 
识到自己懂的东西居然比工程部那位开口闭口 •我比你有 技术- 的张三 
还多时.那种自豪的感觉. 



无认 知： 兵子思考的思考 

如果你真的想学习，而且想更快速.更深人地 学习， 就要注意你是如何集中 
注意力的。思考你的思考方式和你的学习方法. 

我们中大多数人在成长过程中，都没有上过关于元认知或者学习理论的 a 
程.大人们都希望我们学习，但是很少有人会教我们如何学习 • 

但是你现在拿着这本书，我们认为你是真的想要学习 Excel, 而且你很可能不 
想花费很多时间。如果你打算使用本15中讲解的知识，你必须 记住你 读过的 
东西。因此，你必须理解它们。为了*大限度地利用这本书、其他书或者学 
习经验，你要对你的大《负责.你的大 B 应该关注当前的内容. 

要做到这一点，关键技巧就是让你的大》将正在学习的材料当作真 
正重要的东西，与你性命攸关的东西. 就* 老虎那样重要。否 
imi. 你就会与你的大 ib 陷人一场旷日持久的战争.费尽心思让它记住 
这些新 内容， 

那么.到底如何才能让你的大 B 将 Excel 当 作一只 饥锇的老虎呢 .1 

有•种缓馒 ifiia 沉闷的方法，也有_种《快.£ 高效 的方法.缓 
慢的方法躭是单调地你肯定知进，只要将相同的东西 - S 乂-遍地往 
W 子里寒，躭垃圾无聊的东内你也能学会并记住，经过无数次的 *«. 你的大 W 
就会 认为： “这个东西肴起来 并不# 要，可是一》又一遍地 * 6 , 估计还是挺*要 
的. ■ 



£快速的方法是做•呰能增加大》活跃程度的事 W . 尤其是不同类型的大 B 活动， 
前一页所讲的躭是这样做的各种方法.它们都已经被证明了可以帮助大 e 按照你的 
甫要工作。例如，研究表明把词语放在它们所描述的围 a 中（相反的做法是放在页 
面的其他部分，比如标埋成者正文 中）， 会导致大 b 试明 找出词语和图函之间的关 
联，从而导致更多的神经元 兴奋 起来。而更多的神经元兴奋也躭等干更多机会让你 
的大脑 u 为这是值得注意的亊情，从而将其记下来. 

村话的方式对此也有帑助，因为人们认为自己在进行对话时.会给予更多的注惫力， 
这是因为他们想跟上对话的节赛.并说出自己的那部分 对话. 令人惊奇的是，你的 
大脑并 不在乎••对话”的另一方是一本书！相反地，如果行文风格 ft 正式的.干巴 
巴的，你 的大® 就会把它当成是被动地坐在屋子里听 演讲. 那就没有必要保持清醒 


不过，图片和对话的方式只不过是个开头而已 • 





如何使用本书 


达就是我们所 傲的： 

我们使用了图片，因为大 e 更适应形象剌激而不是文字 • 仅从大 b 的角度来说，一幅 
图片真的顶得上1000句话.在需要让文字与图片同时起作用时，我们会把文字嵌入到 ffl 
片中，因为文字出现在相关的事务当中，与放在标 题或者 正文中相比，会令大 B 的工 
作效串 更髙。 


我们会进行重复，将同样的东西用不同的方式.不同类型的媒介针对不同的*官反复 
地讲述，来增加内容进入你的大 e 不同区域的机会. 

我们会以出乎意料的方式使用 K 念和图片，因为大期待新奇事物，我们还会令图 
片与创意®具 有感情 色彩，这样51以导致你对某些事情有感觉，从而更可能 id 住所学 
内容.即使这些感觉可能只不过是一点点幽默.惊讶或者趣味. 


我们会使用•种个性化的对话风格.因为大 B 认为在进行对话时需 要给予 关注，远超 
过被动地听讲座。即使你是在阅读.你的大 B 仍然会这样做. 

我们会引人80多个活动，因为大 B 在你做亊的时候.能比阅读时£好地学习和记忆，我 
们设计的练习，会让大多数人邯感到难易适中. 

我们使用了多种学习方式，因为你町能喜欢按围索骥的过程.而其他人想*酋先理解 
宏观 W 念.另一些人只是想看到一个例子.但嚴，无论你喜欢囑种学习方式，毎个人 
都会从多种角度来学习相同的内容，并从中获 fi. 


我们为大驗的两个半.球都准备了内容，因为使用大 W 越多. 就越咨 》学习和记忆，也 
能®长时间地集中注意力。使用大脑的一侧常 常意味 着让另一侧有机会休息一下.所 
以你躭可以在学习中《长时间地保持学习效率了 • 


我们还加入了体现多角度的关键故寧和练习.因为大 IB 在被迫进行评价与判断时，会 
学习得®加深入， 

我们通过各种方式来引入桃战性，比如通过习題.或者通过问一些答案并不是 K 而& 
见的问埋等，因为大脑在必须解决问埋时会！ [好地 学习和记忆。想想躭知道了一你 
是不会看着別人在 tt 身房锻炼就能变得苗条的 • 不过我们会竭力保证 • 当你努力工作 
时，力气是花在了正确的地方 • 你不会浪费一个多余的神经元，去处理一个难以理解 
的例子，或者 i 破译晦涩堆懼. 宂满术 语甚至过分简洁的文字* 

我们在 故亊. 例子.图片中还使用了人物 • 因为你 的大® 会对人给予更多关注.超过 
了对物的关注。 


前言 





这#傲就能让你的大胎动起来 


行了，该我们做的部分已经做完了.现在轮到你们了》下面的这 
些技巧只是一个起点， 倾听 大齣的反应，来找出 w 些技巧对你起 
作用， 囑 些不起作用，并尝试些新鲜事物 • 

轉 T ® 的译勿 印出瘫 故 


o 放慢速度。你理解的越多.需耍记忆的就越少. 

不要仅仅阅读. 要 不时地停下来思考.当书中提出问 
题时.不要马上 t 答案。要当成真的有人在问你这个 
问埋。 你比大《思考得 a 深入.你学习和记忆的效果 
躭騎 • 

o 做练习.自己写笔记。 

HEI 我们郎放在书中 J ". 但 ft 如*我们替 你把冻 >1败 
了，那躭好別人»你•—样，所以不要只是 
盯着这些习 《. * 拿起 笔来. 有大1的证据表明，学 
习的同时进行一 *9 ■体活动可以促进学习效采. 

© 阅读■•有问 必答- 部分。 

这部分是很*要的.并不是可有可无的装饰栏一它 
们是核心内容的一部分！不®«过这*内容. 

o 把本书当成睡前的最后读物.或者至少是 最后一 本有* 
度的明书. 

学习过程的一»分（特別 是长期 id 忆 转移） 发生在你 
放下书本之后.大要有自己的时间，来进一步处 
理信息.如果你在处 理过程 中又加入了新的内容.你 
刚学习过的东西会丢掉一 部分， 


0说出来.大声点。 

说话会 瀲活大 》的 另一个 li 域.如*你试图理解篥巧事 
物，或者想增大以后记住它的机会.可以把它大声说 
出来。 SE 好的方法是把它向其他人大声解释你 


o 暍水. 大置《水。 

大糖在液体 的圯分 a«iT 工作效率 最高。 I 
(甚至会在你 感到口 渴之前 发生） 会降低认知 si 

o 傾听大脑的反应. 

时刻注意你的大 WI& 否超典.如果你发现自 C 
解开始变得如蜻蜓点水一般肤浅，或者剐肴 t 
西躭忘 记了.那就该休 &f. —且你 tt 过了某 
«是把 e 多 东内* 进 m _f •里也不会学得史快 _j 
至矸能会破坏学习的过程. 

0用心去感受事物. 

大 MSB* 知道 囑咚事 ft* 要的， 沉®到故事 
自己为照片起个标*.哪怕蛙为一个拙劣的？ 
笑不得，邯比*然*强得多， 

Q 学以致用！ 

学习 Excel 的方法只冇 -种： 学以致用，在你 
书期 M. 这个方法间样适用. Excel 是-种技 
撞它的唯一方法《鼉练我们会在书中给出 
练习：毎一章的练习中都会列出獬要你解决 f 
不要略过它们.因为在你做《习期 M. 也会啤 
知识.我们还给出了毎一个练>1的答案.当你 
出这些练习时 （在 细节方 ifi 很容 ft 陷人《«> 
看一 F 答案.但是必須靥当你确实无法做出 a 
时.再査看答案.在你确定掌 振 I•当前知识之 
进入下一章节的学习 • 




f 迷文件 

这是一本进行学习体验的书，而不是参考大全。我们特意去掉了一些东西，以免它们 
妨碍书中正在学习的内容 • 第一次翻开这本书时，你得从头开始阅读，因为本书毎 -- 
部分的内容都假设你已经看过和学过了前面的内容， 


»麵了 Excel 中的公式.也 ttft 掌握了 Excel 。 

很多有关 Excel 的图朽都是在貢复 Excel 帮助文件中的内容，因此讲解公式的篇幅与 
Excel 其他特性的篇幅不相上下.问埋是，楕通 Excel 的用户同时相当熟悉公式.因 
此，本书重点讲解 Excel 公式的一些新功能，从而发挥出公式的强大功能. 


本书使用的基于 Window* 的 Excel 2007 版本.你也可以使用其他販本。 

基于 Windows 的 Excel 2007璽新设计了用户界面，因此頰受飄吕，但是它也包含了一 
呰相当有用的特性，例如结构化引用.这些有用的特性在本书中也有所体现.如果你 
还没有升级到当前的版本.也不用烦恼，在阅读本书时眺过这苎章节即可.并且也不 
会因此而遇到很多麻烦，因为…… 


你需 嬰了解的绝大多數 Excel 的重鬌特性已经在 Excel 软件中存在了好多年。 

Excel 2007和2010中增加了一些公式和特性，但是这些公式的基硇知识都是一些老面 
孔.因此，如果你不打算升级你的版本 （虽 然你应泫升 级）， 也不要*. 


S 于 Mac 的 Excel 2008 的功能没有 STWindows 的 Excel 2007 多。 

你可能觉得， Excel 2008应该囊括了2007版本中的所有功能，此外.还添加了很多其 
他功能。但并不全是这样.基于 Mac 的 Excel 2008的上市时间尽 W 晚于基于 Windows 的 
Excel 2007,但是对 Excel 2007中的某些新特性仍然不能提供很好的支持.我们相信， 
这些问«在基于 Mac 的 Excel 后续版本中会得以解决. 




你可以使用 . xlsx 和 . JClS 这两种格式来下載数据， 

为_广做本书中的练习，你经常会遇到摒要 T 兹数据的情况.假如你使用的是 Excel 
的早期版本，它将无法读取本书中广泛使用的 .xlsx 文件格式，不过也不要紧：你可 
以下栽那些使用 .xls 扩展名的文件 • O’Reilly 站点提供了这两种格式的文件，但是需 
要记住，在 .xls 版本中，无法使用一些较新的 Excel 特性. 


动手操作不 ft 选答鼸。 

书中的练习和动手搡作不是附加物，它们是本书核心内容的一部分，其中有一些可 
以帮助记忆，有一些可以箝助理解，还有一些可以帮助你将所学内容活学活用，因 
此，不要跳过这些练习.书中的填字游戏你可以不 《. 但是它们可以让你的 大齣思 
考你在各种不同环境中学到的单词和术语. 


重复是刻意的.也 ft 重 要的。 

Head First 图书与其他图书相比有一个明扈的区别，那躭蛙我们想让你真正掌握书 
中内容.所以我 们希® 在你学完本书后.能罅记住你学过的东西.大多数参考书不 
会把保持记忆作为目的，但 本书是 一本供学习用的书，所以你将 HL 到一些相同的 W 
念会不止 -- •次地出现， 

本书没有 H 此为止。 

我们希 望你可 以在本书的 K 套网站上发现更多有趣.有用的东西，网址 如下： 
http://www.headfirstlabs.com/books/hfexcel/ 


腩力练习 ft 没有答案的。 

有些脑力练习是没有正确答 案的. 而对另外一些来说.让你自己来判断答案是否正 
确.何时正确本来就是开动脑筋的一 部分， 在 B 力练习中，你会找3—些可以为你 
指明方向的线索。 




技术评审人员 


Bill Mietelski«； -位软件工程师，汴第：〔次担任 Head First 系列田书的技术评审人员.他已经迫不及待地 
的高尔夫球统计信息进行了数据分析，以帑助他在*尔夫球场上胜出. 


AnthonyR OBe ft 数据分析领域已经3；作了近10年，现在 ^SupportAnalytics ( —家数据分析和可视化咨询 i 
的负责人， Anthony 是管理和金融专业的 MBA, 也躭是在这段学习期间.他对数据和分析产生了浓厚的5 
当他闲暇之时，他要么出现在马里兰州哥伦比亚的*尔夫球场，要么沉浸在阅读之中，要么在品尝葡萄酒 
么躭是与他的妻子.女儿在车受天伦之乐_ 


Ken Bluttman 是10多本计算机图 (5 和其他作小说类田书的作者，他的另外一个职业是 Web 开发人员，可以 
Ken 的个人主页 www.kenbluKman.com, 
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致谢 


我的 编辑： 

Brain Sawyer 是本书的编辑.他是一个有创造力.慷《和有趣的家 
伙，而且和他共亊很 快乐。 本书以及 《Head First Data Analysis} 都 
从他的投入和指导中获益匪浅. Brain, 谢谢你所做的一切. 

O ’ Reilly 团队： 

Brett McLaughlin 的眼光在 Head First 系列图书和我的著作上留下了 
难以磨灭的印记。我很感激他所做的工作， 

Karen Shaner 为本书提供了后勤支持，尽管我没有亲眼见到他所做 
的大部分工作， m 是他的工作对我有很大的帑助，我对此表示感激. 



Roger Magoula* 提供 f 一些有用的建议，同时还提供14章使用 
的数据集。 

技术I平审团队提供 r 巨大的帮助， 非常感 谢评审专家对本书的认可. 



我的 家庭： 


我要 特别感谢我的父亲，他也叫 Michael Milton. 垃他 il; 我 
认识了电子表格。多年以来，我和我父亲一4 在切® 电子 
表格的使用方法.我很客欢与他一起嗲习 Excel 的*觉. 


我的套子 Julia, 地很 包容，在我写 Head First 的这两本图书 
期间.她提供了全方位的支持.而且还要听我向地喋喋不 
休地说数据分析相关的话语。谢谢你. Julia. 


我的其他家庭 成员： Elizabeth. Sara. Gary 和 Marie. 也提 
供了巨大的支持，谢谢你们！ 


你现在的位置 ► 







Safari 橙书在线 

Safari.^ 

Safari 图书在线是一个点播式的电子 ffi 书馆，它可以让你轻松地 
在7500多种科技参考书和视頻中进行捜索，从而迅速找到你需要的答*. 

订阅之后，你可以在我们的电子图书馆中在线阅读任何图书，或者*看任何视频。 
你可以在手机和其他移动设备上进行阅读.甚至还可以在某些纸版 ffl 书未上市之前 
先行阅读其电子版，你还可以独家地访问还在编写中的图书手稿，并反*意见给作 
者。你还可以复制和粘貼代码示例，组织你的收藏夹，下教黹要的章节，为重要的 
部分添加书签，创建读书*记，打印需要的页面，从众多节省时间的功能中获益. 
O’Reilly 已经将本书上传到 Safafi 图书在线服务中.为了获得 O’ReiUy 和其他 
出版社所出版图书的完整数字访问权限，可以访问 ImpWniy.safaribooksonline. 
com/?portaI=oreilly ,并免费注册， 



洋细 © 录 

前亩 

你的大脑开始关注 Excel。 我们从这里开始学习，但此时你的大齣 
正在扯你的后 R. 你的大齙可能会想■•最好把大《留给 K 为®要的 
比如，应该®开哪些野生动物，裸体单板滑雪是否是个很疯狂的举《 
所以，如何才能让你的大篇觉得，你以 后要靠 电子表格来谋生呢？ 




公式抝探 

Excel 真正的力置 

我们都使用 Excel 来制作电子表格。 


在制作电子表格方面， Excel® 献很大 • 但真正的 Excel 髙手是那些已经熟绨 
掌握了公式技巧的人.熟练操作数据是指能执行你所需要的计算以及使用《 
这些计算的公式，并将你的数据变得有用和清晰.如果你拿握了这些 公式技 
巧，那么你真的可以让数据为你唱歌. 


你能快乐地度过假期的* G -晚吗？ 

这是你们的預算和实际花销 
用 Excel 来做 id 录鼉非常棒的 
使用公式来处理你的数据 

即使你的数据有所变化.•引 用" 也可以使你的公式正常工作 

仔细检*你的公式 

使用单元格区域引用一列蟓元格 

使用 SUM 将电元格区域内的 IA 相加 

当你复制/粘貼一个公式时 • 引用也会改变 

Excel 公式 It 你 E 深人地掌控你的败据 

毎个人都还供下宂足的*金.可以在纽约车受-頓*味的晚 ITH 



2 视觉设 计 

美化电子表格 

大部分人通常使用 Excel 来进行页面布局。 

很多熟悉 Excel 的编程髙手都惊讶于人们••只 - 使用该软件的网格来显示信, 
Excel, 特别是最新的版本，其作为页面布局工具非常得心应手.使用一 i 
的，并且不太明显的 Excel 工具来《—些复杂的视图是非常方便的. 



CRMFreak 霱要 向分析 师提交 W 务报表 
美元符号是单元格格式的一部分 
ta 何为你的数据选择格式 
老板批准了！ 

设计康 則：蔺洁 
设计*手 n 的争论…… 

使用字体来标明什么鼉最重嫛的 
傘元格样式使得重复的*索保持_-致的格式 
选择要使用的蟓元格样式后.继续使用主■来改变电子表格外* 
他很满意，但还有一些其他问*…… 

为类似的一些》使用接近和对齐 
你的表格引起了 »动！ 





引用 

指引正确的方向 

一个公式应该和它的引用_样准确。 


无论你的公式多么有创*多么精彩，假如它没有指向正确的数据.那它将 f 
有任何意义.为短的单个公式写引用是很容 &的， 但一旦这些公式变长并 J 
需要被复制.引用出错的 tt 率将会大大增加.在本章中，你将学习绝对引 J 
和相对引用.以及 Excel 先进的结构化引用特性，以确保无论你的引用 多大： 
复杂，你的公式都可以保持紧凑和准确. 


MIN 返回一系列数字中最小的败字 

运行你的公式并使用你的鼠 feUlExcel 来自 动填圯 这些列 

Excel 使用一个 E 复杂的引用计算出了正磽的答* 

使用绝对引用来邂免复制/粘黏时的变化 
绝对引用给了你很多选择 
命名 区域拥 化了你的公式 

Excel 的表格 （Table) 功能让你的引用变得快速简单 
结构化引用*绝对引用的一种不同形式 
你对利润率的 «* 被证明是 准确的 
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不罔准度 蛮 看数提 
排序、缩放和筛选 

你的数据看上去很有诱感力。 

只有你馑得数据的含义，你才能发现它们的魅力，在这章中，你将会忘圮 
函数.而只是关注你将如何改变对数据的看法.与你处理你的数据时，寻 
解决的问題，排序.放大和 B 选工具将为你提供许多 惊客的 功能来帮助仿 
据的实际含义， 


竞选鼷问需要帑助一整理他们 的筹款 败据庳 
寻找大*金额捐款人的姓名 
排序可以改变》据的顆汴 
排序为你展示了不同角度的大败据集 
利用放大功能 -I 以看 到史多 的数据 
你的客户对此印象深刻！ 

功能坷 以鼴藏 那技你 不®* 到的数据 
使用® 选下拉*来选择如 M« 选你 的数据 
ft 选团队提出丫一个意料之外的要求…… 

免选团队对你的 :n 作作常满意 
不断有捐 歎资 金注人 







数椐类型 


让 Excel 正确地表示数值 

Excel 并不是总能表现出它所想的。 

有时， Excel 向你展现了一个数字，而实际上 Excel 却认为其是文本.或者它向 
你展现了一些文本，而实际上它却视其为数字， Excel 甚至会向你展示一些《 
不是数字也不是文本的数据！本章你将学习到，无论数据看起来是什么格式 
你都必须按照 Excel 的方式来看数据.这方面的知识不仅能帮助 你更好 地掌控 
你的数据（少发生一点“*$%!是怎么 了？- 的情 况）， 而且 5J 以帮助 你了觭 
公式真正的含义. 


你的医生期友在最后一《毁掉了他的数据 
不知为何.你的平均值公式的分母为0 
Excel 中的数据既可以是败字也可以是文本 
医生以 觭也遇 利过类似的问 H 
你需要一个 Excel 将你的文本认为是 数字 的函数 
研究生也会做一些统计……但是出埂了一个问* 
错误蛙一种特殊的数 据*® 

现在你的名字被当成科学家的名字印在 了书上 





0 期和时间 
保持准时 

Excel 里的日期和时间很难表示。 

除非你了解 Excel 的内部是如何表示它们的 • 我们都会涉及到这些类型数 
算. 这一章会教你如何计算两个 B 期间的天.月.年，甚至秒的方法， 
说，日期和时间的确是一种特别的数据类型和格式。一 ti 你掌握了基本理 
就可以使用 Excel 完美地来《时间 W 度了. 



龙掘亟数 

独立探索 Excel 的特性 

Excel 有很多函数，绝对超出了你的需要。 

经过多年的发展和版本升级， Excel 已经枳累了大 ft 函数，对于使用这些函I 
的人来说，这些函数是不可或缺的。 Excel 是否有足够多的函数绝对不是 U 
题. HB 是你不知道那些对你非常有用的函数。我们所说的是 W 些函数呢 
当然只有你自己知进，下面.你将可以学到一些如何寻找所需公式的技 P. 
以帮助你高效地X作， 


你应该 租一个額外的停车位吗？ 

你®要一个计划来了解《多函》 

Excel® 助! ft* 中有很多提乐和技巧 
这是会 展中心下个月》隳的数据库. 

由败参考解析 

Dauville 会展中心的 COO 出規了…… 

由败珐 按照败 据类轚和««组织的 
你的电子表格雞示了毎个口期的总数 ft 
免费的 fciwa! 





公 式审核 
让公式运行变得直观 

Excel 的公式有时候非常复杂。 

一针见血，不是吗？如果你所要做的只是简单的计算，那么一张纸、一支？ 
个计算器就足够了，然而，这些复杂的公式有时候会很麻烦——特别是其 ft 
写的公式，如果你不了解编写者的想法就无法理解这些公式，本章中，你氺 
使用 Ex«l 中一个商单但是很有用的图形化的功能.叫做公式审核，它能生云 
示你电子表格模型 中的数 据流。 


你应该买房还是租房呢？ 

用净*值将未来的成本折算成今天的价值 
经纪人给你做了一个电子表格 
Excel 中的横翌可以很复杂 
公式#核置示了公式中#败的位* 

Excel 的贷款函数采用相同的基 本元索 
经纪人电 f- 表格中的 PMT 公式 -I 以计算出你毎月的付歎金额 
公式 必須正 碗，而 R 龈设必须合理 
经纪人在衡撤…… 

房产绝对是个好投资！ 
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9 橙表 

将数据做成图表 

谁想一直盯着枯燥的数字？ 

通常，一张整洁的图表是 更吸引 人的数据展示方法。有时候，你的数据太； 
了，以至于没有图表根本无法将它们全部看清楚。 Excel 有庞大的图表工具 
只要你知道鼠标该往囑儿点.它就能释放魔力，生动而淹畅地用图表来展 j 
你的败据吧， 


Head Hni 投资公司需要其投资报告的图表 
使用*人 (Insert) 选项卡创建图表 

使用设计 （Design) 和布局 （Uyoul) 选项卡来*做你的 ffl 表 
你的饼图没得角公司图形艺术家的认可 
你的时间不多了…… 

你的报表非常成功…… 







假设分析 

其他可能性 

事情可能会向不同的方向发展。 

有很多定董因索可能会影响你的业务发展.经济周转.日程安排等 .E* 
出色地帮助你将设想变成換®,并评估这些因索的变化将如何影响你最关 
1：。本章你将学习3个主要的功能——方案.单变置求解和规划求解，它 r 
是让你对••假 设" 问題的分析易如反掌. 


你的期友贝蒂愚否应该打广告呢？ 

贝蒂对不同的广告 K 置已经做了最好和最坏的《测 

方案 帮助你 了解冏_-*茔中不同輪入数据所得的结杲 

方案 K 示变化的元索在不 同配置 情况下的结果 

贝 蒂想知 道 fl 己的 ft 亏乎衡点在囑里 

通过尝试不间的候选使用畛变 at 求解出所澹的败值 

贝蒂想让你的捵 <@EM 细 

规划求解可以处理I[加复杂的优化问鼉 

对你的 規划求 解模®进行一次检査 

使用蜒 划求解计算你 的预测 

贝 蒂的最 佳方案通过了…… 
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n 文本亟数 

文字也可以作为数据 

Excel 热爱数字，但它同时也能处理你的文本。 

Excel 有很多种函数帮助你处理文本数据。这些函数 -J •以用于很多种场合，但 
是有一种场合却不适用，那就是人们不得不处理乱糟糟的数据时。很多情况 
下，你接收到的数据并不是你想要的格式一例如，来自陌生数据库的数据。 
文本 函数揎 长从杂乱无挛的数据中提取要点，这样你便可加以分析使用•接 
下来你会得到更多信息 …… 


你的客户败据库崩* 了1 2 

这蛙数据 2 

分列 （Text to Columns) 采用分嗝符拆分数据 2 

分列并非所向无敌 2 

Excel 有-整 套通败 用于处理文本 2 

LEFT 和 RIGHT 里提取文本的基本函败 2 

你熏賽改变公式期:二个参》的值 2 

客户败据缺失 • 业务开始受到影 ft 2 

电子表格变得 越来越 庞大！ 2 

FIND 返0—个 数字， 该败字鏽定文本的位* 2 

分 列只看 公式.不看结果 3 

选择性 MU (Paste Special) 为你提供多种粘貼选择 3 

看起来时间不多了…… 3 






1 


数提透视表 

强大的分组能力 

数据透视表是 Excel 最为强大的功能之一。 


数据透视表是什么？我们为什么要关注它？对 Excel 新手而言.数据透视I 
可能是 Excel 中最让人头疼的功能之一。但是数据透视表的目的非常 简单： 
数据快速分组，这样你躭能对其进行分析了.正如下文中你即将解到 
利用数据透视表对数据进行分组和汇总要比单纯使用公式进行分组快多 
当你阅读完本章，你就能以前所未有的速度对数据进行切分了. 


HeadRrst 汽车周刊 （HFAW) 需要对年度汽车资讯进行分析 
你不得不进行大 ft 的*复搡作 
数据透视表无疑是汇总败据 ft 强大的I：具 
构垅数据透视表钴构其实躭是預抵你的字段的走向 
使用败据透《表汇总败据*比公式史快 
你的编辑真是太«才了 I 
你 躭要完 成杂志的数据衣格了 
你的败据透视表作常受欢迎！ 


大 ■的原 始数据 _ 

宇段 ■» 字段5字段字段8字段9 
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布尔表达式 

TRUE 和 FALSE 

Excel 中有一种看起来似乎极其简单的数据类型。 

它们就是布尔表达式，即简单的 TRUE 和 FALSE. 你可能觉得它们太简单太 JI 
始了，在复杂数据分析中没什么用，但亊实却并非如此.在这一章中，你本 
把布尔表达式插入到逻辑公式中来完成各种任务，从整理数据到生成全新 
数据点， 


在 DalaviUc 湖捕鱼的渔夫部遵守嫌定吗？ 

你手上有毎条船的允许捕捞董 

布尔表达 A 返回 TRUE 或 FALSER 结果 

IF 根据布尔表达式的条件给出结果 

你的 IF 公式需要结合養个命名系统 

统计一 F 毎种类 S 的船各冇多少只 - 

COUNTIFS 和 COUNTIF 差不多，但 ftlW * 要强大得多 

遇 货复杂 情况的时候.将公式分别应用 角各列 

鱼类申张了正义I 



xxii 




你埂在为一个 tt 察机构 o ; 作.他们需要 id 录 w 算情况 

这足他们想驀的图表 

这蛙按部划分的联邦&府£出败据 

行时候你得角的数据不够用 

区域的 HMJ [加*以解决 

这是一个表找关键字 

VLOOKUP« 交叉引用两个 数据* 

创嫌败据分段.将 It 确的败据加人你的分析 







其他 


鼉热门的十大功能（我们没有涵盖到） 

你已经学了很多内容了。 

但是 Excel 是一款复杂的程序，还有许多内容没学呢！在附录里，我们将讨 K 
由于篇幅限制而没有涵盖的10项内容，但是这10项内容应该是你接下来学？ 


1. 败据分析 

2. 格式刷 (Formal Painter) 

3. 数据分析I具库 

4. »组公式 

5. 围形和 SmarlAn 

6. 控制再计 算和优 化性能 

7. 连接 辂 

8. 使用外郎 败据源 

9. 协作 

10. 应用程序可《化* ffl (VBA) 


在 Excel 中安装规划求蘚 

规划求解 

默认状态下，有些好用的功能并没有直接安装在 Excel 中。 

没错，为了运行第10章中的优化 程序. 你需要激活规划求解 (Solver) 
ExcelK 认自带的加栽项，但你必须先激活它， 


在 Excel 中 安装蠼 划求解 



/公式扣探 



% 命 

Excel 真正的力量 

參 


我们都使用 Excel 来制作电子表格。 


在制作电子表格方面， Excel 贡献很大.但真正的 Excel 高手是那些已经熟练掌檐了 
公式技巧的人.熟练操作数据是指能执行你所需要的计算以及使用做这些计算的 
公式，并将你的数据变得有用和淸晰。如果你掌提了这些公式技巧，那么你真的 
可以让数据为你 唱歌。 





你能伙乐她度过假期的最后一 
磽吗？ 




达是你们的预篝和实际花锁 


你们的消费方式是大家轮流做东，而不是 
在餐厅吃饭时就算好各自应付的费用，你 mttfix ： 
f 门选择度假结束时再进行结算。 V 

现在你们需要计算-下，你们口袋里是否 X "''- 

® 有足够的钱来大吃-•顿. 


你们扭约之行的食物预算： 


箄」 


o 你*使用什么方法来计算你们各自的花销？ 












在 Excel 中记录你的花销 




用 Excel 来傲论录是非常梯的 


伐 * 注* 法 a 科 cf，z 


Excel 是功能最强大的数掐处理工， 
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你现在的位置 ► 



















将左边的运算同右边的公式一一对应 起来： 


你写了 一个将 689美元分成3份的公式. Excel 返回的结果是什么？ 


食 的食篇 I 1 689 






煮上去鲍劲好像溫捋？一涔收提 













印使你的数提布所变化， 

“引用” 也玎认 使你的公式正常工作 

你不必把你的公式写成 这样： 


= 66 + 116 + 27 + 123 + 61 + 50 + 



然后再 写一个 将这个值分成3份的公式_ 


胃-个公式来判断 你的嫩 否在你娜内.如 果在， 你的实际花费是多少 • 
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r %^摩 笔上阵 —- 



萨莎的公式和你的公式有什么不同？你认为她为什么会 
得出和你不一样的结果？ 















你现在的位 

置 ► 















使用单无格 g 域引用一 
无梏 


你可以使用单元格区域指出 Excel 中的一列弓 
单元格区域就是在两个引用单元格间使用一 • 


号连接，并且这个冒号的意思是引用这两个I 


格之间的所有单元格。 


例如，你的公式想要引用这一列单元格， 


B 2, B 3, 


在 B2 和 B10 间加人冒号， Excel 
将引用这两个单元格以及它们 


之间所有的申元格。 


使用 SUM 将单无格 g 域 
沟的值相加 

使用你的单元峰区域，并将它们输入公式. 
你可以使用 SUM 函数将你的单元格区域中 
的所有单元格加在一起《 * 


大部分的函数都用括号将一个或多个参数 
包含在一起，它们经常需要参数来得到所 
需计算的数据。 


*SUM 是一个“函数 "• 而真正 
执行函数的是“公式”，例如函 
数=511\1(82:810) • 






f 咢的癱 3 £, excel 将幻 用 ％2 

gftio 用的 S 个 章无格 




= SUM ( B 2: B 10) 



公式的♦金 4»故《« 
咢 fWJf 无格臧 ft 


在你的电子表格中，使用单元格区域 
SUMS 数重写计算每个人平均应付金 
的公式， 


4 


你现在的位置 ► 











鲍劲和辩莎想知遂我 们的计 
箕方法是否正碥…… 



赇单费芹― 
怎么想的？ 


你现在的位置 





划分账单 


你的朋贪们都罔意将赇单按个人 
消费的实际金额迸行分摊 



既然你们要《新做-个就«费用的电子表 
格，你们不妨继续将毎张账单上的花费按 
照个人的花销划分。这样得出的结果应该 
是最公平的* 


以下是你们付过的账单》 


TOTAL: *123. 
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0 选择你刚才写入 E4 单元格中的公式，并且复制/粘貼到第2~4頓饭对应的 

单元格.结果如何？查看每个结果的引用， 

岵公式的.__ _ _^ 


你只需要计 算每张 账单中你所消费的*部分，结果如何？ 


/5W;«*«SW 公式 


= 2 + 15 + 12/3 

, 3 1 •- 螬礞 

(EgggKacon.) 
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当你复制 / 粘貼一个公式时， 
引用也会改变 



. (leKoeltSUiiiiiii 

?|用* 鞾滅 成《«的公式 


你现在的位置 ► 

















在这个电子表格 3 项内容的 下面， 按照以下要求写出公式.一定要在每个公式旁边的单元 
格中使用文本标签来说明这个公式的含义_ 

o 写下 你为艙 勃花费金颧的公式. 

o 写下 齙動为 你花费金颤的公式， 

o 使用以上两个公式，算出鮪勃欠你的钱数. 

o 写下萨莎欠你钱数的公式， 

o 写下萨莎欠鮑勃钱数的公式. 

O 现在算_算你的400美元預算还《下多少？ 


你现在的位置 ► 

















在这个电子表格中 3 项内容的下面，按照以下要求写出公式. 一定要 在每个公式旁边的单 
元格中使用文本标®来说明这个公式的含义I 


❶ 

o 

❽ 

o 

o 

o 


写下你为鲍勃花费金额的公式， 

sSUM(C3:C6) < 

写下鉋勃为你花费金额的公式. 

sSUM(E10:E11) < 

使用以上两个公式.算出鎗劾欠你的钱数， 


=C19-C20 S 
写下萨莎欠你钱数的公式. 

=SUM(D3:D6) 

=SUM(E15:E17) ^ 

SC23-C24 

写下萨莎欠鉋勃钱数的公式 • 

=SUM(D10:D11) 

s3UM(C15:C17) __ 

=C27-C28 

现在算一算你的400典元预算还剩下多少？ 

=400-SUM(E15:E17)-SUM(E10:E1 1 )-SUM(E3:E6) 


二 "ii ® 4 » 常 S 通的 sum 公式 


_(4 个公玖4««6»欠你的钱 中扣® 7 沩欠 》 妨的 1 


« H 8 不含 Wfll * 籌廉 


_ _ _ _ 


=400-SUM(E15:E17,E10:E11 ,E3:E6) 


x 移 S« (用. fc/ ■孩 05_个 8 
@；< 的 sum 公式 


it i amHixzrtt 




体验公式的强大 

Excel 公式让你更深入地掌控 
你的数椐 

利用公式你可以让你的电子表格成为一个功能非常强大 
的工具 s 你既可以进行一个简单的计算，也可以创达-个 
复杂的公式来帮助你计算你所需的结果。 









毎个人都还剩 * F 充足的现金，玎认在 
纽约孳受一颊奚哧的磽餐了 

你的朋友们喜欢你做的电子表格，并用它计算出预算 
中所剩的钱数。结果是，大家都还黐下足够的饯。 

你的 U 袋里还刺下197美元，你打算和你的朋友们住这 
个肚界上最激动人心的城市之一，度过_-个疯狂的夜 
晚。 





i 视觉设 i 十 


參 本 



大部分人通常使用 Excel 来进行页面布局。 

很多熟悉 Excel 的编程高手都惊冴于人们 •只” 使用该软件的网格来显示信息„但 
Excel, 特別是最新的版本.其作为页面布局工具非常得心应手。使用一些重要 
的，并且不太明显的 Excel 工具来做一些复杂的视图是非常方便的。 






CRMFreak 熏要尚分析师 
提交财务报表 


因为 CRMFreak 是一家公开上市公司，并且华 
尔街分析师的言论对其公司的影响很大.因 
此，做好其公开財务报表是非常重要的一项工 
作. 




以下是过去这一年 CRMFreak 公司收益表中的数据.他们的净收入是多少？ 


用总收入臧去总收益成本，写出 
计算毛利 (Gross profit. B14 单元 
格）的公式 • 


将支出 （Expenses) 中的每一项加 
在一起.写出计$总支出 （Total 
expenses. B20 单元格> 的公式， 


最后，用毛利臧去总支出，写出计 
算净收入 （B22 单元格）的公式， 











jCost of revenues 
{Subscriptions and support 
: Licensing 

(Total cost of revenues 


你剛 写了一 些计算 CRMfreak 公司净收入的公式.结果是什么呢？ 


O 将收入 (Revenue) 中的每一项加在一起，写出计算总 
收入 （Total Revenue, B7 单元格）的公式. 


o 用总收入滅去总收益成本.写出 
计算毛利 (Gross profit, B14 单元 


将支出 （Expenses) 中的每 一项加 
在一起.写出计 f 总支出 （Total 
expenses, B20 单 元格） 的公式， 













练习繭答 


当你尝试往数值和公式前添加美元符号时，会发生什么？ 



咢 4(4* 格孑 f 

O 双击 B5 和 B6 单元格并进行编辑，在单元格 

中的数宇前面添加美元符号.有什么发现？ 

公式栏里 H 示了什么？ 


CRMFieA he 


Income Slatemenl 
^e«i thousands o( di 

4 Revenue 's. 

5_Subscnptionsand S317 

丁 Leenang I S241 

7 _J：_ 


a 个公式礞上去不羼 


最好隼击 3 下键这 
样我们可以重新开始。 


- ■■ S SUM(B5:B6| 












视； 


美无符吾是单无格格式的一鄯分 

当你把美元符号放在 B5 和 B6 单元格败字的前面 
时， Excel 会对这些单元格应用货币格式》美元符号并 
不显示在公式栏中，因为 Excel 认为这些单元格里的数 
值是317和24。 

你的数据不等同干其格式，在数字前添加美元符号会 
使 Excel 对你的数据应用货币格式。 



* 请伐值《 用# ftil 格式 . excel 
部认妁 4BI_ 个激礓 


另一方面，当你试图在 B7 单元格的公式前添加美元符 
号， Excel 并不知进你是想应用货币格式. Excel 会认 
为你想将公式变成纯文本， 这躭 是公式停止运算的原 

厂. •: 脑力练习—— 

为了将公式从普通格式变成货市格式，你需要其他的 

方法，而不是将在单元格中输入美元符号 • 你将如何为你的单元格应用货币格 

式，而不是直接将美元符号输入单 
元格中？ 


你现在的位置 ► 





让你的数据看起来更直观 



如何为你的数椐迭择梏式 

为了让你的数据应用你所需的格式，你应该首先选 
择这些单元格，然后单击功能区主页选項卡 fe 签 
(Home) 下的格式命令组< formatting). 


ir J4 


* 承 


a 螫用乘挺《1*® 


个 ■rtagw 


(i« 轉 ffl 用乘 Ris.).j 
«•).** 扇♦的个 ft 


有问必答 


(p) : 如果我想将货币格式的 B 字 

P1 —个没有应用任何格式的数字加在 
^ 一起.会怎么样呢？ 

^ : 不 it 全是. Excel 磯实根* ^ 

A 数的参數试图为写有公式的拳元格^ : »样的读 .Excel 将无法 J •解 

选择合速的格式。例如，如策你想用你想做何种运算.并 i 公人的最后綸 
SUM* 数将一 •申格式的數字加在出将不会应用任何格式. 

一起， Excel 将会自动将该格式 应用刻 
你所写公式的单元格. 


:所以你写的公式完全忽略了 
格式，是呀？ 


1^ :这有点让人困感 .Exc 
上去会根据内容自动应用相应的相 

^ : 你可以昴么 it, 但玄*< 

你应*尽早学会使用电子表輅的4 
如果 ExcelT 以6劝为你套用格式 
当》很好.但重*的是记住自动 
套用 是为 T 让电子表辂吏易僅更 
的一种设计选择。 
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使用功能区中的按钮，使 B 列中所有的单元格应用货币格式，并且确保按下了消除小数点 
的零的按钮 （搡 作失误则按撤消键）_ 



不*: S5. 如*出*夹«»芍《 
掌由 ii 冒的巢洚《 







专业格式 










梢等-会，这个电子表格太丑了 j 坦韦的说， 
把你的X作描得 j 团槽。最槽的是，这些花 
设计会让你的客户对你失去 信任。 你需要 
逋 的设计理念来 it 你摆脱这个 烂摊子 …… 


你现在的位置 ► 







右边的电子表格应用了过多的格式， 
以至于影响了你对数据的理解。左 
边的表格虽然简单，但是作常渚 


-著个表轉所 ff 出的铕 论4_致的 


保持电子表格清晰能使你更好地理 
解数据。 
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设计 高手们的争论 


吉 姆：不 ，不，不 I 你必须在电子表格中加入顔 
色，就像刚才的例子.也许老板使用的方法不完 
全正确.但人们£期望看到一些经过修饰的东西. 


乔： 傻瓜！简洁的表格使人心无旁骛。人们在看 
电子表格时，只会将注意力集中在表格上.而不 
是那些愚蠢的设计 - 

弗 兰克： 伙计们，有没有一个折中的办法呢？也 
许应用一些格式会对理解电子表格有所帑助，而 
且人们看起表格来也更容 B 些.并且不要过度设 
计？ 

吉姆： 乔说的不对，当我使用电子表格时.我需 
要使用颜色和字体以及加边 框来帑 助理解我所看 
到的内容.使用 颜色只 是其中的方法 之一， 


乔： 胡说！你只考虑到使用顔色来帮助你理解数 
据。你只是假装使用这个来帮助你理解，如果你 
«£理解这些数据的话.你会发现没有《色的数 
字更容 ft 理解。 

弗 昱克： 好了，乔，你说得太*了.如果吉梅想 
使用颜色来帑助他理解表格的话.那躭随他 。毎 
个人的想法都 不同。 

乔： 吉姆没必要拿他 那一套••颜 色"论来戏弄我 
们. 


弗 兰克： 你们有各自的观点. 吉姆. 只是因为你 
感觉有必要在你的表格中加入一系列强《性的格 
式，并不意味着毎 个人都 会认同你的想法. 

吉姆： （嘴里咕哝着一些对乔不礼晚的言论……> 
我奔欢顔色，五颤六色的看上去很不错 • 

弗 兰克： 好吧，也许我们可以找到一个用品位和 
约束来使用颜色和字体的方法，那样我们也许都 
会满意…… 


你知道怎样用品位和约束涞 
用颜色和字体吗？ 







如何使用字体 
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你现在的位置 ► 















你在 CRMFreak 的收益表中应 用了一 些格式 • 有什么帮助吗？ 


CSt<6. «4 *!•)««#«*7-(*)««* . 不 (1 ； 4 兵 4 


««的李 »<*» 他*窖的字沭羹丈 


£4 #.)•««&(! 

用5 加® 格式 


ii/tA>5 -个 



你只 ftM 开始褸 MExcel 的格式 特性。 

当设计简箪. 一键 式的格式时，811«1有 • 
个更强大的特性，这个特性可以将你目前所 
有的操作集中设计成一个单独的.雅致的界 
面. 

这个特性使你的设计更快速灵活，并可以 
体現出一个职业设计师的视觉敏说度，这 
种特性就是单元格样式， 


Windows 的 Excel2007 版本完全支持单元格样 i 
但 Mac 的 Excel 版本并不支持单元格样式. 


你现在的位霣 ► 











选烽要使用的单无掊#式后，继续 


使用主趣来改変电孑表格外难 

—旦你选择了 Excel 的一种单元格样式应用 
到你的数据，那么有趣的亊情就开始了，单 
击页面布局 （Page Layout) 选项卡下的主题 
(Themes) 命令组，选择预先设定好的主题以 
及字体/颜色设置。哪一种外*更适合你？ 



用 *3 祿* 无格 轉式. HDfJkif* 
' 擘喊故 《»的_桌》0 格式 









答 


你为你的收益表数据指定了单元格样式和主题*你軎欢它现在的样子吗？ 







有问必答 


I ®): 刚才.你说 了一些 主题中的设计 要*. 并称之 

为••专业的"，这是什么意思？ 

^ : 选择《先设计好的主题是为了 it 顏色和字体互相 
一致. 字体的选择 （或 ■•类 S (lype)") 以及顏色的选择 
对于看重设计的人来说是一件大事 • 而 AExcel 自身拥有设 
计选項看上去很不锈，使用起来也很方便. 

1»): 我听了很多人抱怨使用微软办公软件写的文档. 
制作的电子表格和幻灯片有多 难看. 但看上去微软让好的 
视图设计变得很容《。 

^: 一立以来我们都致力于在微软办 公軟件 《序中《 
建使文核 t 得好看的視图设计. 俚这 并不* 易. 一 痊旧權 
板实障 上并不好看，但有时你必 用花大 功夫来 it 你 的文核 
看上去不错.但是. 微软已 K 努力 It 合人们的 需求来 设杆 
好的视8, A 最新的办公 ft 忤版本体现 T 这一 A. 

(®) : 所以我在 Excel *^ 到的一 些主*也可以应用在 

Office 其他的办公软件中喁？例如 Word. PowerPoint? 

^ : 是的！贯穿整个 Office 的就是这个《念 •如果 你 T 
以在多个《件中使用这*样式，你便 T 以使你的丈件拥有 
一致的视觉《体效果. 


1^1 : 在 Excel 中对于视田设计有什么限制吗？ 

^ : 在 Excel 中你无法找《在其他绘图设计軟件 | 
的大 f 功鼈. 1* 即使这样. Excel 在教字处理方*也V 
S 大的.如果你有一个#定的设计 B 标，你应该在* 
B 杖忤 之前仔 《•砑完下 Excel 中布局 (Page Layot 
功*. 

I®) : 假如我不軎欢 Excel 所提供的麵色设计呢？ 

以拥有自己的主題叫？ 

^ : 完全 T 以.如果你的工作有其6身的 i! 

凟——企北官方蚬定的字 体和* 色.你 T 以6己来 • 
个主题.在这种情况下.在 Excel 中使用样式和主《< 
是 砟常明 農的. 


让我们弗著著 
老帑扣何评价 
侪的工作 . 




下一 个任务 


他很満意，但还布一些其他问 

题…… 
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为类似的一些组使用 
捿近和对齐 


为什么你的绘图和这些表格不太一样呢？ 



你也许不会把你的电子表格做成那样.因为你直接 
使用了基本的视图设计原則一接近和对齐 • 将类 
似的要*放在一起并且使它们彼此对齐，这会使你 
的文档肴上£有可读性并且 e 实用. 




现在让我们轉负 fl 
含并 9) 你的收益 S 
电子表格中 






















计算和清理 


练 5) 


篥制 hf e _ch02_bal anre _ S h ee t.xlsx 里的数据并粘貼到你的收益表下，将它们合 
并到一个叫做 financialsjdsx 的文件中. 



0 写下将资产.负愤和股东权益加在一起的公式.然后将单元格样式应用 邃珀这个《狂在角輩 

到负愤*中， ^- - - 







❽ 


转到页面布局模式 （page layout mode) 査#你的电子表格打印时是 
什么样子. 



你现在的位置 ► 

















你的表格引起？轰动 .r 


CRMFreak 使用了你的电子表格作为他们递 



你现在的位霣 ► 









指引正确的方向< 


一个公式应该和它的引 用一样 准确。 

无论你的公式多么有创意多么稍彩，假如它没有指向正确的数据.那它将没有任 
何意义。为短的单个公式写引用是很容 易的， 但一旦这些公式变长并且需要被 s 
制，引用出错的机率将会大大增加.在本章中.你将学习绝对引用和相对引用， 
以及 Excel 先进的结构化引用特性，以确保无论你的引用多大多复杂，你的公式都 
可以保持紧凑和准确。 


这是新的一章 







I Forecast 

]for each ui 


这是上 一季度 低端电脑的成本和销售额.下面 
这些 ft 宇列出了 一台电 B 的成本和收兹.计算 
出利润率.一台这种样式的电脑的利润率 ft 多 

少？ 


4 Low-end computers 

5 Item Cost 

6 Memory $ 68.00 

7 Motherboard S 238.00 








创建你的电子表格 



当你写下计算总成本和毛利率的公式时，你发现了什么? 



低嫌电脑的毛利率是11.67%,躭目前的形 
势来说，肴上去还不错！到 B 前为止 . 









你需*一項在已有工作表中#找最 f 
的 功能。 














认识 MIN 

MIN 返珍一系列数字中最小的数字 

当你想在一系列数字中寻找最小的那一个时，你 
应该使用 MIN 功能。 


a 个 


无格中 成入 MIN 公式 


I 7 MottMfbord l I 

I S Harddisk \. _) 

I 9 Total cotl 

I 10 -. 


并且，在你还没猜到的时候， MAX 函数可以 
告诉你列表中 最大的 败字是多少， 

现在你需要做的是，写下 MIN 公式来找到这些 
零件售价中最低的价格是多少，并且看看你的 
低端电 IB 这个季度将在 K 置上花费 多少， 使用 
这些信息，你就可以預估出你的 利润， 
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笔上阵 


首先我们 先看一 下历史记录.我们需 要一个 公式来找出过去我们 
支付的最低价格. 



你现在的位霣 ► 


















1麽 笔上晬 
解答 


你明 B 为如何引用别的工作表中的单元格而烦恼.那你要怎么做 
呢？ 


















运行你的公式#使用你的鼠标辻 - 

Excel 来 t 动垠充达些列 + 



你的数据。 Excel 将会把所选数据填入计算 
区域中。 

最后，为你的下一参数输人一个逗号，或 
者一个”符号来结束你的公式，然后 
单击回车键。 





： EL^ 

tiUO* ；i 6*00 ： 


Hrm> \ $ uoo： 
uua* ； i uoo： 

9 W 斯 Kflmpulf* KMIe 

IJIM* s uoo! 


PU-S7M* S 69.00 ： 

16 bW KonWUtr* KMIt> 

B«S1 S 66.00 ： 
PU-87S4 i 65*00 j 
PU-W55 S 6140 ： 
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你已经掌握了这份电子表格，以及预 测下一 季低*电脑的盈利所需的知识, 


乘,. + # 这,个荦走 


输入公式来计算 B9 单元格中斷的 
总成本. 


计算新的毛利車 (Gross profit 
margin). 










运行 min 函数 



练习解答 


你计算出了下一季度低端电腠的盈利以及零件成本。你希望盈利吗？ 





=(B11-B9)/B11 


• M 摩於11多 


=MIN(LowBds!D4:D10) 

=MIN(LowHDs!D4:D14) 


^离手梅示- 

将 D 列中所有数字放入 MIN 公式的_个快速方 
法是： 输入 MIN (LowBds!D:D). 如果 这一列 
中有其他元索，如文字或空格. Excel 将忽略它 


干得好！ 

看上去这一季度你将有不错的 a 
利，现在我们要做的就是将它们 






事情进展得不错 



太好了I这躭息味着你所销售的电 W 将会有吏 
髙的利润串， 最 好计算一下是多少. 



你现在的位置 ► 












使用绝对引用来避兔 t 制 / 

粘贴时的变化 

你一直在你的公式中使用相对引用…… ……当你复制/粘貼它们时，相对引用会与原 i 

式成比例地发生一些变化 



但有时你复制/粘貼时*要一个固定不 
变的引用，那种情况下， 你* 要使用 
绝对引用. 


Excel 中绝对引用的语法 躭是添 加美元符号.如果你 
在列前加上美元符号，那么只有行会改变，如果你在 
行前加上美元符号，那么只有列会 改变， 如果你使用 
了两个美元符号，即在行和列前都加了美元符号•那 
么这个引用将完全固定不变， 


$B$2 


重写你的内存折扣公 
将 B4 单元格的绝对引拜 
含在内。复制那个公贫 
粘貼在主板和硬 盘成玮 
单元格中。 







： B11-B11*B$4 


c, , j *> ' • 

.M.UovM - UK»en bul 

:i: - 厶 e:i s:raw) ^ 

^ C D 

ILZ^Tooiing or next quarter'% pricing /or each unil sold 

IT 3 

N 4 Discount 5% 

B s 

|jl 8 Mvmory 
j 9 Motherboard 
(l 10 H»rd dWc 

Cost Discounted 

S 63.00 S 59.85 

$ 224.00 S 212.80 

S 60.00 S 57.00 

S 347.00 | $ 329.65 I 

$ 390.00 $ 390.00 

UK 15% 

11 ToUl cost 

I 12 

U 13 Sals pries 

14 

15 Gross profit margin 

16 

17 

I 18 
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绝对引用绐了你很多选择 

复制你的引用时，你应当考 
虑一直使用绝对引用来确 
保你的公式引用了正确的数 
据. 







当然可以.同引用一样重要I 
一旦你的公式变长变多，那 
们将变得笨重。如果你的引 
始让你感到混乱，你 可以沐 
Excel 另一个重要功能——奋 
域 …… 




认识命名区域 


命名 g 域简化？你的公式 

这一引用需要花些时间来理解， 


$B$2 


«!«不«不0*來®碥认这 
个？ I 用*的 轚典 



即使是你自己写的公式，将来你也有可能忘记 
它的含义，并不得不来回磽认这个引用指的是 
哪些数据。这个公式要花很长的时间来理解. 


r - 个 祥的公 式*«常去 


=SUM($B2,C4:D8)*M75 


当你使用命名区域，你可以选择一个直白的名 
称来代替这种引用， 


这辑的 

公甙 f 的？1 用 


为侪的单:®椅2« 
舞< …… 


$B$2 

$C1 


discount« 

— ► cost ^ 



ii 样不 扣 






4 


让我们在你的折扣计算公式中应用命名区域.我们将折扣值引用 BS4 命名为 discour 
并引用 discount. 


A 将你的折扣值命名为 discount. 选择 B4 单元格，然后突出显示并删除左上 

角的引用，在*个空白里输入 discoimt. 



0 使用新的命名区域来重新写这个内存公式， 

0 复制/粘貼你的新公式来 9M 旧的主 板和硬 盘折扣公式， 


你现在的位 ■ ► 



执行命名区域 


你只是将命名区域作为备用 • 你发现它们简化了你的公式吗？ 









没问题。我们来看看其他电脑生产线 
的数据再决定我们要怎么做， 


你现在的位置 ► 









写很多的公式 


处理达些数提 ，你得写成 
堆的公式 

完成这些公式可能要花掉你很多时间^ 


■•写 w 公式 
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Excel 的表梏 ( Table ) 功能让你 
的引用变得饫速简单 




结构化引用是绝对引用 
的一种不罔形式 

在你已经学会的类似 $A$1 的引用和你能命名 

的引用之间，在引用公式中的数据方面，你 *们？-霉麝5««构<6?1角的#本 





完成你的盈利 预测。 使用表格和结构化引用，计算你的中端和离端电脑预测模型的 
利润率， 



使用同样的步骤来计算低纗电脑，计算毎个零件的最低成本.这次，在 
你的公式里使用结构化 引用. 








你的铕修价柃 

中纗电脑 (Mid-range) : $600 
离嫡电脑 (High-end) : $4,000 












6 锌构 用的轉 命了噠； 


o 指定新的价格工作表为表格 • 每个表格描 述一个 零件.使用插入选项卡 
下的表格按钮来创 建一个 表格.磽认你命名了每一个表格！ 


o 使用同样的步骤来计算低*电脑.计算每个零件的最低成本，这次，在 
你的公式里使用结构化引用. 


你的中篇和高 a 电脑利润串是多少？ 




















超级推销员 


你对利润率的预谢 
狨证硪是准碥的 

生意好，你的销售同亊看上去更髙兴了_ 



4 不间维度 f 羞 数提 



#、 缩“筛 选* 


你的数据看上去很有诱惑力。 


只有你懂得数据的含义，你才能发现它们的 tt 力.在这章中.你将会忘记格式和 
函数，而只是关注你将如何改变对数据的看法。当你处理你的数据时， 寻 找需要 
解决的问題，排序.放大和筛选3：具将为你提供许多惊喜的功能来帮助你了解数 
据的实际含义。 





这些数据是过去一年里他们捐款人的相款 
记录。不过数据的质量比较髙，而且有超 
过4000行的数据，数据董确实惊人！ 


兑选团队为 Dataville 市长工作，并且想让他的支 
持者们为竞选捐款. 

你的客户是一个非常强硬.非常严格的政治家. 
但好消息是这些捐款的数据佧常简洁 （简 洁的数 
据总是个安慰！ > ,并且如果你可以帮助这个团 
队整理他们的捐款人名单，你将会发埂这是一个 
巨大的 工程， 



兗迭颜问索要帮助—— 
整理他们的霉款数椐库 



I i E SSI E E § 1 8 * 


r=E = ii = iyE = 


r lfhlhlllslirh 




ylhorlllfhlh r 
=ll=l===l=】l 

……：：— ：1 


>tu 5 M 2 i MJT i M 

18p.iiirrrrr8i5iis 
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棑序玎认改变数提的颀序 

排序是一个有用的工具，可以帮助你敎新谰 整 
数据中行的顒序。 flf 序按钮可以在功能 K 的数 
据 （Data) 选项卡中找到. 


升序是将你的数据从第一个到最后一个或者从小 
到大排列，降序和升序 相反。 

很多情况下，你需要使用排序改变数据的顺序， 
但是，当你第-•次接触数据并试图了解这些数据 
的含义时，排序尤其有用。 



























找到大额捐款人 


0k, 

练 a 解答 


你可以通过使用排序，将所有的大额捐款人都集中到表格的顶部区域吗？ 


o 在你想要排序的列中 选择一 
个单元格。 


饬也 gwa 择*列. BKU. 
«舍 询问伐 ss * 时 a - 
« a 4 t 个*繕典存 


o 给数据进行排序.你应该 
单击*个按钮来使大額捐 
款人集中到顶部区域？ 


现 <3犬《邛款人»中滅 5. 


ex « U 8*4 5 Cf •表格的轮廊 . 


«笮 . V«瑋 欽人部 *H 5表格的4« 




¥:::=^rE:r, … | 

1 = msl=L r Erhil 

■= 邏 = 暑！里 

•^al^.SESSil-i 1 !. 











排序为你展示 3 不罔兔袞的 
犬数椐集 


当你第一次看到数据时，通过对不 
同列进行排序来寻找可见禊式. 


垵报软金额排序 


椬邮政缟铒绯序 





1 . ' 1 


'lOOU 5 IftOOO 

[MI7 s ia«» 

•oaui s iaoo» 

’]tm t 10.000 



uuium* (MMnw 


L £ 



C 1 \z 

二 Jmii 

::三 


w ； ；：» 

r : 


r: 

Vdm s w« 

r £ 


E 1 

*a»u » :: 

- 鉑 

i: 


mu 5 J.000 

:100U t 5.000 


\z 



Excel * 常可以计算出•个列在你的 
表格中 

如果 Excel 不能将你所有的列进行排序. 
它就会破坏你的数据。在使用排序并 
确定你和 Excel 都正确的情况下， M •先保存你的数 
据，再检査数据。 


以不 BW* t** 痒这咎 _J) 

Hue 1 !. (3 ■•未这也是 •沭殘 金 

«!•)#« 4 

让我们来看看竟选团队対新螫理的数据有什么 


你现在的位置》 












多重排序 
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排序.缩放牙 



现在单击添加条件 （Add Level). 并添加一个新的按照捎軟金《排序的 
条件， 你可能会收到一个瞀告对话枢…… 不鬌理 会它，做你该做的就可 
以了. 


你现在的位置 ► 








答 


你可以先根据邮政编码 (ZIP) 再根据捐款金额 （Donation) 排序吗？ 


O 

o 

o 


在弹出来的对话框中，首先让 Excel 通过 ZIP 来为你的数据排序. 


ii* 仿曾 供将辟巵的裊典， 


现在单击添加条件 （Add Level). 并 添加一 个新的按照捐款金頫排序的 
条件，你可能会 收到一 个瞥吿对话框…… 不* 理会它.做你该做的就可 
以了. 


它* 垃鰣《+ Aitm _ 


现 ( ittg 以祐探*个邮杜 
携致人 5 


饬也谇 这个贅 



政 S 4£ f 4 激字.含轉中 M 去 



jlis!ss§mE!Em§§s; 

ilfilhl:l:l!{?liH:llirlhl 

一一 lErL 一 /:ililEE IHiiI E i=m 
-MUE 1 r E » mr i , siM«*li™l i E i i i S 


u 
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有问必答 


I ®): 在排序对话框中.其 他一些 

选项是什么意思？ 


I ®): 所以我们可以按 颜色来 排序， 
还有别的吗？ 


fc 据以备不时之需。一旦你处 a 
数据.一定要田过头来和原始《 
行对比，以嫡保没有发生奇怪的+ 


^: 有很多种方法来进行排序. 
除了将文本按字母 頫序. 以及将 ft 字 
桉大小順序排序.你还 T 以按顏色进 
行排序. 

|»):为什么我会想用颤色进行排 
序？ 

: 人们 炫常会 想用不《的顏 
色来突出显示他们 t 子表格中的 菜* 
单元格，你会看到一个很长的 也子表 
格中有很多不 n 的被突出簋示的 元索. 
饥如你想要将这*元索 to 合在一起. 
你《彳以用*色未将它们排序. 

( p ) :用麵色来突出显示*元格是 

一种 好的格式吗？看上去*为了吸引人 
们对电子表格不同部分的注意力才这 
样排序的。 


^ : Order 下 拉裰中 ，你可以设定 
自定义排序 （Custom List) ,这样你 
就可 以创建 任意你想要的轉序.所以， 
如果 Excel 不能 d 动将你的数《按照你 
想*的方式排序. 你就 T 以建立一个 
由定义排序未将这*数*按《你想要 
的方式进行排序. 

1»| : 如果 Excel 按照一列进行了 
排序.但有一列未参加 排序. 这个问 

■有多 严重？ 

: 问题很严*.试想这 姿数擔 

会 怎祥： 4•个《款金頦 却会对 应一个 
特定 的人. 所以如果你 AtTffl 款金 
额的黷序， Ct« 款人姓名的順斤没 *• 
等 么你将不清意请到底 ffi 了多少钱. 

I ®):听上去很严重. 


1®) : 听上去很有道理.但我 
不太放心。怎样才能避免这种浪 
排序出现呢？ 

^ : 排净*你在聿所学 
格祌 性中的 》—个特性.如果你 
据集设置为了表格. 邺么 ExccUll 
T 你数据的雎度. 

|P| : 所以 Excel 将始终知 a 
表格中有哪些 数据. 而不 会发注 
其 中一列 排序的 问題。 

^ :是的•你不« 要为了 i 
排序而定义数 据集为 表格， 
需要使 用不常用的表格特性 .a 
要将数*集定义为表格的. 


^ : 通常有比突出4示单元格* 
好的方法来标记 数*. 你 T 以 桉相色 
排序.大部分的公式将无法 a 解你 
单元格的格式.所以，如果你想标注 
有趣的单元格.最好承加一个列，并 
插入你 （1 己的文本或布尔 A 軚<«后 
我们会讲 到）. 


^: 如果真的发生 T, _螭实很 

严玄. 

| o ) :那么我应该如何避免发生这 
样的事情呢？ 

^: 有一个在处*敫《时*要注 

意的重要原永远先复制一份碌始 


数据撙序做得不错。 

现在你可以看到毎个邮政编码下有多少个大 
頷捐款人了.让我们来看看你的客户在想些 

什么…… 



























排序.缩放和 


i 笔上阵- 

对于以下解决方案你怎么看？是个好主意吗？哪个最好呢？ 


9 使用公式创建数据汇总_ 


3 买 一个特 大的置示#， 


删除你不需要的记录> 


3 缩小电子表格I 


你现在的位置 ► 















头脑风暴 


笔上晬 


解答 


你怎样做才能更好地帮助你的客户获得对数据的总体印象？ 


o 使用 公式创建数据汇总， 

«芍以迖样*. 不4審户* 2* 求的， 公式 A 它们 K ±* 的锘* 也荇根 <9. (S 它 

( D # 杉 i 砝磚5 0賫《激典， 


0 买 一个特 大的显示器. 

这*_个《主砉！ iiffttttg 以窃属 *1：_次《«*. : 子表格 中的*多 f x 
间 tt *. 丈 WS * •含薄#费. #£« pg «# 不4 窬户 角**的含《方獷， 


0 删除你不 需要的 记录. 

不行. a 枓 如 粟我* 的找不《 方法來 昶的*僅 视®. 我 g 以值用餐 


子公式 的江窆.，》»«*«*法*«« 有* 対*方法， 


Excel 高手经常缩小和放大电子表格 

o 编 小电子表格. 厂 

臶 •) •电孑表格《•-个 《i« s 有时 «：*■*««* 林.《 4 有 《■) 饬* J*H«。«*•)•«•? 













排序.缩 a 


利用放大功能玎 认看 到更多 









使用缩放功能找到所需的数据 
























!jlij|Jljl!iiililjjlIijJ]jl^lijl!jjjj|]ill]!!j 


















你的窖户对此印象深刻 f 



看上去你》这位嬰求苛 a 的先生《下了深刻的 
印象！ 

不 使用任 HS 败或者格式， 你可 以使用排序和 
缩放功能来使数据#上去更 诮楚。 


但现在他想只屙数据的一个子*,你知道你不 
能将他不#的数据 蜊掉. 如何才能让他#到他 
想要的 数据，而又不改变 扣他数 据呢？ 


筛选功能玎认隐藏那 
些你不想煮到的数椐 

排序和缩放玎以让你看到整个数据表格. 
但有时你只想査看其中的一部分，那就 
试一下筛选功能吧. 


#3功以<1激林速场肀 （ t »« ta ) 下我 H 



a 个今潙斗代*#®功《» 


筛选功能之所以让你觉得方便.是因为 
它可以将你不想看的数据隐藏起来•数 
据还是那么多，只是使用起来更方便= 
并且在你第-次使用排序功能来处理新 
数据集时，用筛选功能来浏览数据的不 
同子集是一个非常好的方法 • 



选择想要使用筛选功能 f 
任意单元格.单击筛选按 
生了什么？ 


你现在的位霣 ► 



使用筛选 T 拉框来迭 
择如何筛迭你的数椐 

当你单击筛选按钮时. Excel 为你 
的数据表格中的第一行数据都提 
供了一个筛选下拉框. 

f + _个下托轜* 判的 ** 下抬 


当你单击其中一个下拉框时. Excel 为你筛 




108 第4宣 









O 让 Excelffi 选邮政编码为 78723 的地区，激活 

邮政编码 （ZIP) 字段下的筛选下拉框.取 
消“全选”，以便所有的 ZIP 项都不被选中. 
然后选择78723的邮政编码.并单击'•确 
定 • • 


S s 忐邾政鍵《 s 的 

螽《时.你的#44这个罇孑 





练习解答 


你能够使用筛选功能找出邮政编码为78723地区且 
捐款金额在1000美元以上的捐款人吗？ 




-rl'l.lism!!mmss!sml 

I^lrh~lii!ih4 

-Ij^vhmriiHrls: 

■^墨 HlisH iElsl 一 

/•"i-i S i E … I n ~ s i *—il 一 I 


lg.iiiilimisn 
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来自竞选团队的赞誉 

责迭锣 P 人对你的工作非常満意 
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有问必答 


^ : 写公式时发生过什么事吗？看上去所有的排序. 
缩放和筛选都只是公式的前赛，而公式才是致据分 析的重 

^: 凟确地说，认真地 S 考 數据才是数檐 分析的实贗. 

其实肩 ft 不是公式.也不是 Excel 的其依功籯扣軟忤. 

I ®): 那么徘序.缩放和筛选以及公式分别适用于 《* 
分析的哪个部分呢？ 

^ : « —次洌 »：敷《并*看数《所&含的意义时，轉 
年.《放和》选#是非常有用的工具.有时你只需要史好 
地洌見数《.而看到*个数#的大*内 S 也 T 以使用很多 
不 m 的方法. 

| p ) : 所以一旦我开始得出有关败*的结论.我也许就 

不再霱*使用排序.缩放和《选功能了.是吗？ 


可视化的工其荦助你看到数据的板况，或者你需戋 
个模塑 来汇总和操作这《数*才能得到你想*的数# 

Ip ) :所以.这时就*要公式了？ 

^:是的.这时需要公式•通常 将数据 作为参 
返田新的 數#. 如果分析結果并没有改 t 你对数据I 
坏 么你就需要使公式来完成你所需的操作和 
作. 

问： 

要 分析的数据重新进行排序，你可以使用排序 . 《 
速功《来改 t 数 据的面 忧.以使你更好地理解数《。 


这些可视化的工具是很酷的. 

輋然是这样.不要只是 R 认地放大表格， 




你的想法也许会改 t 的.也许有时你只需要这* 




客户的这个要求很韓手。他想找到一位名叫 Alex 的大额捐款人，你能找到这个《 
的 “Alex- 吗？ 


A 清空旧的》选，单击》选按钮 两次：第一次 单击清 除上一 次筛选.第 
二次单击开始 了一次 新的筛选》 


0 使用你的節选功能来找到 Alex! 你有什么发现？ 


US-... ft 格中 沒有叫 Alw 的人。 







使用筛选进行摟索 


辣习 解答 


你能找出这个神秘的捐款人吗？ 


O 清空旧的筛选.单击筛选按0 两次：第一次 单击清 

除 上一次 筛选.第二次单击开始了一次新的筛选. 


0 使用 你的蹿 选功能来找到 Alex! 

•:！ IfiAUucii 个人. fSfj^AUc. Al^ja»vdro 和 Alessai«<ro 的人.味7霣中 一(3. 
»«*4.).«相歎人.只«為1^謂5—；5**。一金4»， 


!•)«**»« 
決子饬《设4的 籌 a 











不断冇楣款資金注入 

竞选团队可以同 Alec 联系上了，亊实 
证明，你分析出来的数据对 Dataville 
市长的筹款工作起到了很大的作用。 








5 数椐类型 





Excel 并不是总能表现出它所想的。 

有时， Excel 向你展现了一个数字，而实际上 Excel 却认为其是文本。或者它向你 
展现了一个文本，而实&上它却视其为数字. Excel 甚至会向你展示一些既不是数 
字也不是文本的数据！本章你将学习到，无论数据看起来是什么格式，你都必须 
按照 Excel 的方式来看数据。这方面的知识不仅能帮助你更好地掌控你的数据（少 
发生一点1$%!是怎么了？-的情 况）， 而且可以帮助你了解公式真正的含义。 


你的医生朋食在最后一刻 
銳 捋了他 的数椐 

他正在完成一份关于某种药物对病人白细胞 
数 H 彩响的重要研究报告，而且他的研究结 
果会对临床实践非常重要。 

但现在出现了一个问 B. 他的数据出現了一 
些奇怪的问题，导致他无法使用公式，你能 
为他焙复数据吗？如果能的话，他会把你的 
名宇添加到他即将发表的论文上. 



让我们来看看》底是什么问 H 











[答 


你试图使用 AVERAGEO 函数计算治疗前对照组的平均白细胞数目，有什么发现? 



Excel 计算了相关#数，但不幸的是，繃出了 
#DIV/0! 错误。这个错误是什么意思呢？单击 


公式 


公式返回了一个错*提示。 


pA y <7 ■ s .te.blood.c* 

Home Inwn Page uyout Fomulks 

A34 - atVERAG^A3 

I A II C D 

j 1 Bf^orm tnsalmml Attar Intatmtml 

3 k 4079 * 4782 "™" 4700 

* ’4626 ’1609 44*4 ’5671 

I S' y 4S92 "S366 '5076 "640S 

6 ^4116 "4381 4979 *S266 

1 7 "4860 "4849 4764 r 61S9 

8'^373 "tlM 4S18 r 7719 

9 "4416 ^>989 49«8 ’6408 

10 ’S041 r S269 4S10 r 62S« 

11 r S125 r 51Bl i633 ">2S2 

12 "4031 ’1891 *244 "6520 

1] ^1927 "4315 ^628 V430 

14 "4774 "■*288 '«33 ， 5399 

15 "4687 i452 "76S1 

1« VeiS "S362 <(M2 V«S0 

.17)5018 ’3912 'S066 "6302 

18 "5233 >681 4030 "ieBJ 

19 ’S00« ’52M ^374 r 5S16 

20 "4062 "4565 ^020 r S890 

21 r 3911 *4921 ^293 "MM 

22 "3979 ’4013 4607 "5791 

23 "40S9 %47B 4577 "»870 

24^079 r S2S9 43SS ^997 

2S r S676 "4412 ’S149 ^198 

2» "S73« "4S25 '3720 : M«9 一 

27 *4413 r S28< ^8gi— 

28 "<102 r 528«__^ *554 "MSB 

29 "385S 4430 "5US 

30 r 4867 /^4988 5757 '<Ai9 

31^5033 / - iHJD 


A34 单元格旁边的 « 叹号来找一下原因。 
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文本和数字 


Excel 中的数提既玎认是数字也玎认是丈本 


这个例子中的问题是，即使你的数据中包含数字， 
但放在电子表格中的数字格式却是错误的， Excel 使 
用数据格式来区分不同类型的数据，但有时 Excel 会 
将数据格式弄错《 


这里， Excel 将本应被指定为数字格式的白细胞数目 
指定为了文本格式。这对 Excel 如何使用该数据产生 
了很大的 影响。 


r 

K 29 *3855 
30 "4867 
lj 31 :S 033 
1 32 ^ 327 


ii 螫 的三* 衫丈择 i _4 
式的 轚字- 的 


%966 

*4988 

-4621 

r 4919 


r Sl ； 






如粟伐3中《中_个# «« 三* 
无格.伐 g 以荤4<食三* 來嗇赛 
**«-*■* 


章* 格式:* t 5 J « 中 



/ 1 \ / 1 \ 


SUM() 


COUNT () 



LEFT() 


在你看上去是数字的数据 》r 能会被 Excel 认为是数 H9iltP.ua 

字或文本。通常 Excel 可以分淸什么是败字什么是 

文本， 


MID() FIND0 


t 

(SP.t 

4 本 


*仿蝓入 C4 轉的激 t•••••• 

^ 1.012 


tL. 


•e««i 将金认《4轚字 


有时当你下 載了一 些看上去是數字的數 * 
Excel 却会认为它们 ft 文本. 
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注意： 这个游泳池中 
的每样东西只能被使 
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医生认前也遇到过类似 
的问題 



你现在的位置 ► 
















数据类型转换公式 


* » 这裏* 



每一个函败都与数据类型相关.你将如何连线？ 



你将选择哪个函数用于将文本转換为数字？ 


■■iifltAvaUeOitt! 


*们*«明-下仰 k 




将你的文本数字转化为值.得到白细胞数目的平均值. 



















I;4782l^ls::^_\^il§=s289=ii§4919 
F |i 14111 § i i5124«31M274774i i S i'sl^mlTiii 1 § 


邏 I jl-fi ■ssrj-s3'76,J,§*s68 , 55,i ,i r 5791,S , S99 , 5 1VM,; 55 S•slrshv.s 
DU>clontIOIjg446 9 J 8 M 03 4< 832 ?o«6 04037 - 890 s;Jo 78 06 

-„tmu 82 畑 66s)49sss8191 ls s >B2lt212wl s >6s 211378s122s 3s l«e ls8 21s 

I..II j :l-^^5L,SAa^,5h>3^^>?J.?>s,a^l>? 

II5IAI-T-62 6 361S1747SB3 2179979763432S737 

!_lcoo , 4r _, 46 r 4s,"? r s3^.^ ,,, 4a r 39 ,, < 7J , 46 r 50^^ , '39 r 39 r 40 r 50 r s 6 , 37v.l:-4 ,, 50 , '«3 







有问必答 


! 改变数 据类型什么时候会对 
我产生彩»? 

^: 很多时候都会.轚你从另一 

个相关的数据库 t*)Excel 导入數杨时就 
有可能会发生类似的问题. 

I®) : 所以，当我将数据输入电子 
表格中时 . Excel 擄长分解败锯类型 
W? 

^ : S 然是这样 .Excel 很擅长于 
分辫你鍮入的数*类型.并为你的数 
据指定正螭的数#类对你未说真 
正玄要的是，你数《的梘觉表现—— 
即它看上去*什么样的，以及是什么 
格式的——不必告诉你 Excel 内部是如 
何表示数据的。 


I®): 为什么 AVERAGEOS 數不 

能自动将我的数字识别为数字.即使 
它们的数檐类型 ft 文本？ 

^ : 所有 Excel 彝认 为你所谓的白 
*» 絶数 B 的數*姜《是文本. 也有一 
* 地方你*要将一*数字《存为丈本. 
如果你故意指定这 姿值为 文本， Excel 
不会将这*值轉化为数字. 

I®!:我只觴使用数字和文本数据 
类型吗？ 

^ :还有其他一*格式.例如， 
我们后面将要学到的布尔數据类 S， 
它有两种 选择： TRUE 和 FALSE. 你剛 
明看 《的一痊*数.例如 ISTEXTOit 
返田布尔数*类«. 


I ®) : AVERAGEO 公式返 
的错误时怎么办呢？那些锚误 
既不 像一个 》字.又不像布尔 
as 和文本.它看上去完全就是 
己产生的镄误。 

^: 邶是一个合 a 的直* 

为错谈值可以有它们6己的数 
嗝？》你在 S 考这一问《时， 
认真看一下这《«误…… 


你现在的位置 ► 




出现错误 


研究生也会傲一些统 i 十 •• 
侄是出现？ 一个问越 

是不是以为你已经摆脱了困镜？ 一旦你的朋 
友开始工作，他的研究生躭会再一次将电子 
表格弄得一团糟。哦，作为一个 Excel 高手 
真得很痛苦！ 
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# VALUE! 


#REF! 


* *«*«：'*. 稽, 














#VALUE! #REF! #NAME? 

«上4达个公式;1»枝«51本.》 iif j ®» a « i .) i # NAM 6? W*S* '- a - 

«»_ D «** W 4- 个 fit * 瘫 * 格中的 = AveRAqe (# itei = i > 公 *Ut 用 5 —个 * teWti 4义4康 _ ,. 


it . C36fX 络在公 式中. »Pf*« 式 4WJIW, 


也夺杉 ：||«公式«-个; T»!) 的名 











错误是一种特殊的数梅类型 


Excel 的设计者将错误设计为一种特殊的数据类型。 
通过将这些错误命名为一种数据类型，就可以创 


违一系列的公式来处理这些 错误。 

错误在 Excel 里是一件大事.为了设计出严密而实 
用的电子表格，了解它们如何运行是非常有必要 




a 4 •-个*的* 法法 行的公式 

^= 50/0 




#DIV/0! 


许多错误和函数15装打扮玩一个派对游戏，并让你《 ••我 
垃谁？ " • 它们会给你一些线索，你 试图依 据这些线索将 
它们猜出来.假设它们说的邯垃真话，将这 些玩家 填写在 
右边的空行中_ 

今晚的玩 家有： 

*啦 emot.T/ret) 



««和&» 的名# 


我会根据参数的对错返回不同的值， 

我会根据你传给我的畚数返回一个指定错误的数字. 
忘记将一个必须的参数放人函数内时，我就会出现， 


我会告诉你我的参数是对还是错。 



了解错误的含义 


许多错误和函数盛装打扮玩一个派对游戏，并让你猜■■我 
是谁？ ”.它们会给你一些线索，你试图依据这些线索将 
它们猜出来。假设它们说的都是真话.将这些玩家填写在 
右边的空行中， 

今晚的玩 家有： 




xsetti) 


#0|/A! 


CKflOR-TYffO 


我会根据畚数的对错返回不同的值 _ 

我会根据你传给我的畚数返回一个指定错误的数字. 
忘记将一个必须的参败放入函数内时，我躭会出现. 
我会告诉你我的参败是对还是错. 


我是堆？ 

^9 


错误和 & K 的名梓 

IF6RJggR.() 

eRROR-TYPg 0 

#N/AI_ 

IS6RR() 




这张电子表格中有很多问题，但你知道要 如何一 次性解决这些问题。检查每一々 
公式，找到 每一个 错误，并改正所有的错误。 





你现在的位置 ► 








医生给 了你一 个相当大的电子表格项目，你会怎样解决这些问通呢? 


•t 我们 ACR37 章*格的公_式《诒 


5 。 

l 」 l3sas720pl7s7§70« 

m:: 
. 二. 一 


5079i^r41038s48«7§432 


…二一 fpl 

s a : sd, , s r 

ill€:^ 

















Head First 

发现白细胞数 
目在不断增长 

新的药物承诺可以帮助 
免疫功能低下的病人 












在 13 期和时间 




mm 



Excel 里的日期和时间很难表示。 

除非你了解 Excel 的内部是如何表示它们的。我们都会涉及到这些类型数字的计 
算，这一章会教你如 Mtl •算两个日期 间的天 .月.年，甚至秒的方法。简单来说， 
日期和时间的确是一种特別的数据类型和 格式， 一旦你掌握了基本理论，你就可 


以使用 Excel 完美地来做时间调度了。 


这是新的一章 




你布时间来参加训练码？为了 
参加马茚渚窭州的马拉松比赛 

你是一个热爱跑步的人，并且准备向专业跑 
步运动员过渡，致力于 贏得更 著名.更有疰争 
力，更困难的比赛。特别是你认为你已经做好 
了参加马萨诸塞州马拉松比赛的准备。 

或者更准确地说，你已经准备好进行更合适的 
训练计划了。专业跑步比 赛甫要 你计划好你的 
训练和比赛，以便你在恰当的时间拥冇恰3的 
身体素质。幸运的是，你的一个运动员朋友可 
以帮助你， 



的升含一万公 f 的长绝比審 
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以下是即将举办的一万公里长跑比赛的曰期。你可以使用这些曰期来计 算一下到训; 
结束时会不会 有一场 一万公里长跑比赛。但我们首先来仔细 看一下 时间。 


一旦你完成了训练计划，你就准备参加一万公里长跑比赛了.那么在计划结束后会 
上有一次一万 公里长鉋比赛需要参加吗？ 


戏下* Wi * 審的闵 


Upcoming 10K races in Dataville 


英法 3 什么 




修复你的曰期 

















使用 VALUE(> 


VAWE 0 返诊？一个数字，该数字 
是0期，却保存为文本梏式 



所以，现在你有了一些 东西， 但是它具体是什 
么呢？好在你已经有了一个数字，但现在你* 
要知道对它做些什么， 


(44 公式 4® 的轚拿 
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Excd 为什 么会将你的 p WP ： 
逄跤—个玉位的麥字？ 



Excel 将 13 期汄成 了整数 

在 Excel 中，日期就是 -- 个整数。 Windows 中的 
Excel 将整数0认为是1900年1月丨日，所以整数 
1000就代表1900年I月1日后的第1000天. 


Mac 里的 Excel 2008设定的第一个 i 
实际上是1904年1月I日，但 Excel 可 !• 
两种情况下5相 转换。 



假设今天是2010年6月5日， Excel 的 VALUE0 
函数 可以读取日期文本，并返回数字40334, 
那是因为在今天和1900年I月I日间 PB 了40334 

天. 

这就珐 Excel 处理 H 期的 方法： 将它们转化成 
粮数，然后 Excel 将赋予 这些日期新的格式， 
以便你可以读懂它们. 


当你输入 了一定 的数据.你 

通常只需要 VALUE0 * 数 

如果你只綸人了一个日期. 
. 那么只需保证你的格式正 

确， Excels 可以弄淸楚你的 
意思，并返回正确的整数数据所代表的日期。 


今天的0期（这« 
WAI 金 A ， > 


力练 5) 

如果你从一个曰期里减去另一个曰 
期，计算结果所代表的曰期是什么含 

义？ 






将迖两个 0 期相滅，得出的是 
达两个19期间相睬的天数 


你想弄明白今天和第一个一万公里长跑比審间有多 
少天，你可以使用这个 公式： 


t>ArevACM.60 在公 式 中将 0明 i 本鞾 5激 


•一万公里长跑比* 


=DATEVALUE (“6/12/10”> - DATEVALUEC^/S/10") 


当你已经在其他单元格中应用了 U 期 fft. 并使用了 
DATEVALUE0 公式时， Excel 会将你的 U 期讷# 做简绝 
的 粮数。 并且既然毎个数字代表一个日期，那么两个败 
卞相减就得出了两个日期间相 W 的天数， 


' 0 期的 * 

不必值历 DAT6vAU<ie * ft 


exeeif 逢期 § 激 1!4 7» 个 0 期的廣 



理日期，你可以准备开始做一些运算了。 








计算相隔的天数 



o 

o 


将 B 列中的曰期应用新格式.使其看上去 ft 曰期.而不是整数. 

















减法和格式 


当19期相滅时，注意难察你 
的格式 

当你写下日期相减公式时， Excel 基于它的返回 
值所在单元格的格式，且该返回值作为公式的 
参数。 

没问题，只需将你的公式®新应用••常规 
(General ) 格式， 


<1 饬 子 *4 中.个 <16 郝40期格式 
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曰期孝 


看上去你在第一个一万公里长路 
比赛前 浚有足 够的对 间完成训练 

你算出来的答案看上去不太乐现，因为训 
练日程是10周，也就是70天，而训练后的 
第一个一万公里长跑比赛将在10月23日举 


行* 未来 ■ 



你现在的位置 ► 




为马拉松比赛进行训练 








认识一下 DATEDIFO 函数 


PATEPim 用来计篝两个13 
期间的间睬时间 


这是一个过时的、鲜有人知的，没经过论证 
的，但非常实用的函数。用这个函数，你只 
需输入一个开始日期.一个结束日期，然后 
就会出现一个文本常 ft, 这就是你想要的答 
案。 


以 相一下 a w 个誊*® 4如句 a «的 




=DATEDIF(start date, end date, interva 


At & certWe 个蕷 4 本害符 》 中 a 碲一 个來注 w 公式一 






在 DATEFIFO 函数中，不同的单位会使用不同的文本常量.那么它们 
相互对应的是 W 个呢？将下面各項文本常量与右侧的行为正确地连线. 


文本常 ft DATEDIFO 行为 

m 两个日期间相隔的月份，忽略天数和 年数， 

j 两个日期间相隔的整数年， 

y 两个日期间相隔的天败，忽略月份和年 ft. 

^ 两个日期间相隔的天数，忽略年数. 

两个日期间相隔的整数月. 


两个日期间相隔的天数， 


你现在的位置 



多种计算方法 


— 〆 —— 

在 DATEDIFO 中，不同的文本常量将使用不同的计算维度，将对应 
的用连线连接起来， 


文本常量 


DATEDIFO 行为 




现在，写下 DATEFIFO 函数来看#你的课程是否可以在两次马萨诸塞州 
马拉松资格赛前 结束： Bitburg 马拉松赛和 Dataville 马拉松赛。 



你现在的位置 ► 







如果你要 开始一 个为期四个月的马拉松课程训练，》你还有时间参加 Bitburg 马拉松赛 
和 Dataville 马拉松赛吗？这两个赛寧都是马萨诸塞州马拉松赛的资格赛。 





教练很高兴你能加入 M 的课程 



如果 Excel 将天数用整数来表示，你认为 Excel 将如何 
表示小时.秒和分钟？ 



txcel 将时间用 0 至 1 之问的十 
迸制小数采表示 

当你在电子表格中输入一个时间， Excel 会将时 
间按照你在左边看见的那样显示。 

但是，实际上你所看到的是0至1之间的十进制小 
数，应用相应格式后看起来就是时间了， 


鑰入的时用 


时间 

Excel 中的表示 

12: OOAM - 

- ► 0 

2:24AM - 

- ► 0.1 

1:13:26PM - 

- ► 0.551 

， 18:00 - 

- ► 0.75 

11:59:59PM — 

- ► 0.9999843,. 

_ —3. _ 


内0表 承的 闵 的教掌 - 


假如你做了大量的时间计算，你就可以将算出的 
成千上万的秒数表示为十进制小数 （如 果你想汁 
算纳秒的话，你躭得使用常规十进制小数并记住 
它们的意 思）， 


it 我们俱用 Excel 
的 时询计 算弗箕 
出你的速度 。 





你的教练想知道你现在的速度是否可以成为马萨诸塞州马拉松赛的强劲候选 人《 
速度是否在每公里8分30秒多10%以内呢？ 


0 在 Excel 中，将3小时30分的马拉松目标成续除以 26.2 就得出了你的目标速 


0 你的正常速度是每公里 B 分30秒.它 ft 否在你的马拉松赛目标速度多10% 

以内？在你的马拉松目标速度上加上10%就可以算出你 ft 否範够被当做 
有力的候选人. 


f 二 











曰期承 


教练为你制定？ 一个 Excel 
挑战课程 

你的教练给了你一个有意思的数字.地将日 
期和时间都弄成了十进制小数，分左右两列， 
那么这两组败字代表了什么意思呢？ 




你现在的位置 ► 















你 B 经爯布马茚锗窭州马拉柁 
赛的资梏:？ 

经过针对专业跑步比赛的楕心准备，并且在教练 
的帮助下，更别提你令人印象深刻的 Excel 技术. 
你在 Datavillc 马拉松赛中跑了3个半小时，取得了 
参加马萨诸塞州马拉松赛的资格！ 





7 龙掘&数 


独立探索 Excel 的特性 


Excel 有很多函数.绝对超出了你的需要。 

经过多年的发展和版本升级， ExcelQ 经枳累了大 fit 函数，对于使用这些函数的人 
来说，这些函数是不可或缺的- Excel* 否有足够多的函数绝对不是问 B, 问題是 
你不知道那些对你非常有用的函数。我们所说的是哪些函数呢？当然只有你自己 
知道。下面，你将可以学到一些如何寻找所需公式的技巧，以帮助你髙效地工作。 



停车位的问 H 


你应漆租一个额外的停车位吗？ 

现在，你需要负责 DataviHe 会展中心的停车 
项目。该会展中心在 DateviHe 经营娱乐业务， 

但是他们面临一个问埋。如果预计买票人数 
超过1000人，他们就需要租用停车位. 

下个月，他们预计将有超过1000名观众来参 
加一场活动。你的任务是利用他们的售 S 数 
据计算出需要租用多少停车位.而且，如果 
能顺利解决该问埋，你就珥以坐在免费的包 
厢中观看你最苒欢的演出。 


iiStain 下个刃洚刼的子表 
路.下»花不了» 多少 时用 


«孑表格中的 1-%* 



ii4 个和 * ««« 孑表 HHT7oooHlkH / 

<Zy 

这很曾 《 f __ 


M u utflpawo 

15 14 101 6/5/2010 < ^-~~- 

16 is im wnm 、\ 

17 16 101 6/5/2010 \ 


让我 <n m «议今天* =^ 0 薄 sfl * o 


你 t 要用舍式来计 I 
适个扃毎个周沫的脅 



这是你已经学过的 所有* 数.它们各有什么作用？ 


SUM 

告诉你一个区域中哪个数字是最小 

的. 

MW 

告诉你一个单元格中内容是不是败 
据类®的文本. 

AVENGE 

将文本转换成代表一个日期的整数。 

value 

计算出一个区域中数字的平均 

imxr 

返回一个区域中数字的标准差. 

STTiDBV 

将文本转换成数字. 

dATEVALUB 

求和. 

DA 7 EDIF 

用指定的制式返回两个 B 期之间的 
间隔天数。 




这些公式有可以帮你解决停车位 
预测问题的吗？ 


你现在的位置 ► 





你学过的函数 





S.i 


你熏要 一个计 划来？蘚 
更多亟数 

发掘和学习 Excel 中的新函数，将是你 
需要发展的一项重要技能。 Excel 有成 
百上千的函数.如果每次学习一个新公 
式都要把从头到尾找一遍，那你永远也 
没法完成任务了， 




鬌*金* 

#很长 w 时用 






r,:rliE_rEirrrliii 
Lis.rHilHLihlihsiLlliilhF' 二 Eri 
Jl … thih!FillFl=i r H=hF=h 
lE.iihHi-shiiis:_ilEiilh:ilE" 二 ill 

=ELIIHIhlLE:lb:iEh:iisrlhlJ 

ssiiiilllyihhlsFJLhy hi 一 hJl 

! 一 | 一 ！ iETEli 三一 =l:=yyJhE 
•shsijj lrllr £ijijlErEmi!i IE !EI 


单击右上角的蓝色按钮.获得 
有关 Excel 函数的帮助倌患. 




Excel 帮助页面 中布很 多揸示 
和枝巧 

要获得任意 Excel 公式的帮助信息，从单击 Excel 

页面右上角的帮助按钮开始。 if-tiittijttsAtits 



过去，你永远不会去査看 Excel 或任何计算机程 
序的说明文档，因为无论它们是打印在纸上的 
说明，还是显示在帮助页面上的说明，都写得 
很糟从而非常难以读懂 - 


对干 Excel 来说，并不是这种情况。 Excel 新一代 
的帮助文件就是写给像你一样活生生的人看的. 
事实上， Excel 的帮助文件非常有用，以至于你 
应该时不时钻研一下这些文件以探索一下 Excel 
的新特性，而不要等到需要一个特定公式的时 
候才开始临时抱佛脚。 


难以阅读的冗长说明 
难以阅读的简短说明和难以阅 
读的帮助页面 
难以阅读的帮助页面 
书写简洁、非常有用的帮助页面！ 

C"~^> 








这是单击蓝色帮助按钮后得到的 Excel 帮助页面的详细情况。 
让我们来仔细看看。 


<>et the latest conlenl whir worltiny i*» Ihf 




探索 •• 帮 助 " 



r^s 


通过仔细査看 Excel 帮助主页，你发现了什么？ 


如粟饬3 径 3價的 i 一个 
魬本. ii 个 


Featured co 
• viAiatsnew 


Get tlie latest content 

Connect to Office Online to recel 
Irani wKWnlhe 2007M«jO!OflO 


llnExcd2O07 
locattansof Exa 
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你现在的位置 ► 





隹数据 


迖是会展中心 * F 个 ratll 
的数椐库 

毎一条记录代表某个日期售出的某一个活动 
的一张门票。你的任务是通过这些售票数据 
算出哪几天 Dataville 会展中心的观众会超过 
1000人。 





www.headfirstlabs.com/books/hfex< 

hfe_ch07_tickets.xlsx 



ft 翔# S « 專入孑*格，«以 


4 

3 

101 

6/5/2010 

5 

4 

101 

6/5/2010 

6 

S 

101 

6/5/2010 

7 

6 

101 

6/S/2010 

8 

7 

101 

6/S/2010 

9 

8 

101 

6/5/2010 

10 

9 

101 

6/5/2010 

11 

10 

101 

6/5/2010 

12 

11 

101 

6/5/2010 

13 

12 

101 

6/5/2010 

14 

13 

101 

6/5/2010 

15 

14 

101 

6/5/2010 

16 

15 

101 

6/5/2010 

17 

16 

101 

6/5/2010 

18 

^L4 

101 
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按照下面的例子和注释中的说明生成一系列数字来代表这个月的周末, 


我们需要总结出这个月余下的周末每天的售累数董。首先，让我们制 作一个 表格, 
出这个月所有的周末。 


O 通过单击 ■•新 工作表 （new sheet) - 标 荃来创 建一个新的工作表.双击 
你的新工作表.将其重命名为“总结 (Summary) - . 


你现在的位置 ► 





你刚刚创建了 一系列 数字来代表这个月剩下的周六曰，进行得怎么 
样了呢？ 


O 通过单击“新工作表 （new sheet) ' 标签来创建 
—个新的工作表.双击你的新工作表，将其重命名 
为“总结 （Summary) •. 
o 创建一系列数宇来代表这个月的用末， 


. 鼉么它 #4ii 
个匁的 * 后 _ 个閹 e 













问題是，我们还没有进行上述操作的 函数。 在 Excel 帮助页面，单击“函数参考”， 
后单击 “Excel 函数（按类别 列出） - ,然后单击 •■曰 期和时间函数”。 

看一看这些函数.然后单击你觉得有用的那个 • 你觉得可以用 哪一个 函数从刚刚包 
的曰期整数中得出正确的曰期值，为什么？ 


*4 iif 













查看日期函数 



你刚刚 一次性 査看了 Excel 所有的曰期函数，找到了可以将输入的代表这个月周末的 t 
字转换为曰期的函数了吗？ 


DATBA 激&饬屢的£ 霣。 饬食農《嶺去激«3 


个廬字於 ♦裊.表*- 天的激字 . rt 表 fl© 和萼©的 
















发 i 


蚤数参考解析 


这是 DATE 函数的帮助窗口。各个函数 


的说明文档有趣而又实用。 



iO*NnlMferalt«lWKfto«iNaoi 
an lo Mnrlx im« nunMf. orl 
*r Kimal« NmMim gioup « ， 





你现在的位置 ► 





















PatavHk 会展中心的 COO 出 

现？…… 


发 件人： Dataville 会展中心 COO 
收 件人： Head First 

主题： 

亲爱的 Head First. 

我希望你的工作进展*利. 

别忘了，我们所需要的数据是雕些观众超过 
1000人的曰期数据 • 你* 写一 个公式吿诉我 w 
些曰期 ft 符合这种标准的吗？ 





你现在的位1 





函数的组织 


&数是按援数椐类型和规程 
组织的 

现在你已经返回到了函数参考，寻找可以计 
算出毎天售票数優的函数。从哪里开始呢？ 

很明 a 的是，你只需要査找按照日期进行分 
类的函数，但是并没有“计算门票销優"的 
这类函数， 


ii f <5 很多不 


霣中 •-个 fl 會线 ( DW 屬來 


秘诀在此 

当拽索一个函 ft 的时候，首先考虑你的问 
题，选择一个函数类型，然后仔细査看那个 
类别中的毎一个公式.这样，你就不 需要一 
个一个地査看数百个不相关的函数了. 
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J6 型的函数将帮助我从包含姓和名的单元格中提取出名字 














使用 COUNTIF 


COUNTIFS 4 ft S >4 <6 W . f! 
■"««««. «以伢也 g 以便用 


OOHNTIFiE4ftS*W*ft 


naiT«uspt<Fr fotcw^ipi* voucancoura«n*c«iisvi«sunwwiac«R« 
rauancooniaNtHcttiruianiar^mjmMtVuittiarovorimMiattiar 
f«u*p«a(y ForuampM. kgpooMvwriMSMrtshecllhalcontalfMsIUta 
Etft rm 人 and «w Mil iwrn •( M pmon uttflnM lo «adi lux n coAinvi i： 







发 £ 


0 执行该函数.算出每个周六.周曰所需停车位的 数置， 


这4辠一个參*: S«® 含 



你现在的位置 ► 







你的电孑表梏显示？毎个 0 
期的总售累数盪 



发 件人： Dataville 会展中心 
收 件人： Head First 

主题： 

亲爱的 Head First, 

好的，但 ft …… 

你*只给我展示下*些 《 过 1000 名观众的曰期 

吗？ 




有问必答 


1^1: 我们已经知遵了如何査找函数，这是否意味着我 

已经知道了所有应该知道的呢？ 

^ : 你绝对已经踏上了成为 Excel 大 W 的道路.对如何 
使用函彀有充分了解的人绝对不 B 于邶* 仅用 Excel*! 作电 
子表格的用户，他们使6己的數据可以唱歌. 

Ip ) :我问个 严黹的问題： 如果我已经知道了如何运用 
Excel 帮助页面找到函数.对于 Excel , 还有多少 ft 我需要 
知道的呢？ 

^: 在这本令后半_分.有两个幸节是和*数有关的 

(一幸是有关文本4«数《的.乃一幸是有关布尔 *« 敎极 
的）. 其他幸节是有关 Excel 的其他强大功*的.是对于 
A 数，你1不多己 ft 学到了大部分需要学的.接下来要学 
的主要就是找出釋个公式适用于你的工作，然后*学会如 
何让公式正确为你工作的技巧. 

1^1 : 知道函数和知道使用函数的技巧之间有什么不同 

W}? 

^ : 这就是 Excel 的神奇之处——巧妙地 te 合运用 A 
数.它就能帝助你出&地完•成分析任务.第一件事是《解 
你的问另一件事是了解 ExcelA 数.接下来将你的问题 
和 Excel A 数巧妙地进行 E fc 。 


: 听起来好像只需要练习和试验。 

^ : 没错.精通 Excel 的人邁常都会花大量时间《 
同的函数来一遍一遍地枝理数只有遢过这个过《 
们才親找《分析解决问题的最优方法. 

| P ) : 禪么.缟习练习再练习。 

^ : 还要意识到 Excel 还有很多你不知道的特性， 
从没用过的*數.不金试，你永远都不知 道莱* 糸 a 
是否有用. 

Ip) : 我听说过數*进*表，它们* 不是也 是_ 

*? 

^ : 好 问题. 數*透视表是 Excel 除 A 数之外最磯 
功 ft 之一， 我们还 没有接触到它们，不过％上就要学 
is 是，我们蓄先必 《»COO 处《好会展中心的数据.… 


4 


使用已经学过的 Excel 函数，来列出预计观众超过 1000 人 
的曰期， 




後用过述 £激<3 以 玷羲 

斛#* 的 e 抖 


你需要哪一种 a 数来计算出那些观众超过 Hjoo 人的曰期？ 


Day ， Date ， i Ticket Cour^ 

12 6/12/2010 1350 

19 6/19/2010 1550 

20 6/20/2010 1900 












多公式审核 


命 





让公式运行变得直观 


Excel 的公式有时候非常复杂。 

—针见血，不是吗？如果你所要做的只是简单的计算，那么一张纸.一支笔和一 
个计算器就足够了。然而.这些复杂的公式有时候会很麻烦——特別是其他人编 
写的公式，如果你不了解编写者的想法就无法理解这些公式.本章中，你将学习 
使用 Excel 中一个简单但是很有用的图形化的功能，叫做公式审核，它能生动地展 
示你电子表格模型中的数 据流。 




买房还是租房？ 


你应淡买房坯是租房艰？ 

这是个永恒的 问题。 两个选择都各有 
利弊，要决定哪种方式对你来说更适 
合，是一个重要的分析项目， 

你要创建I -个模型来比较这两种选择 
的成本。你和你的爱人想在5年内人 
住.对有些人来说，这么长时间已经 
足够做好买房的经济准备，而对另一 > 




ilii l B 



择扑常重要 














个 W 孑中. Cf-** 
s 个用 aisoo** 


■ 贷款 期限： 30 年 

■ 月还 ft: 1500美元 


关键要点 




=PV(B3/12,B4*12,B5) 


Cj 4你的 Pv 公式 


NPER 猓的期*—印伐知礓 
«1人《 多长时 (JD2 款 ijdM 再 iH 





0 你还需要什么其他倌患来比较买房和租房？ 


子时. 7. 另外.对 BWW ® 1 ) 期*««的炙出 

(S^cfctt. 


P 



ii* 俅的4卢经《人 


侪要怎样比软适 
段时徊户粗房和 
隽房的成本呢？ 








见识一下净现值 


用净现值将丰来的成本祈萁成 
兮天的价值 


你可以使用 NPV 函数来计算两种选择的净现 
值。 NPV 将未来的成本折算成今天的货币，让你 
可以对买房和租房进行比较. 


按照你的假设，成本较低的选项，就是你应该选 
择的. 


： NPV(rate 


r - 

t - t 榷典你**的»的不 


这是一个简黾的例子.假设在按下来的5 
年里，有人毎年付给你100美元（且毎年 
增长3%) , NPV 显示了那些付款在今天 
价值500美元， 
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离手提示 ： NFV 

对 NPV 不熟悉？那我们来解释一下，假设 
你有一 个存軟账户.今年有100美元，利患 
是3%,那么今天的100美元就价值明年的 
103典元.而明年的103关元价值今天的100 

现在想象你是付利息的人而不是银行。明 
年付给某人103美元躭等于现在付给他100 
I 美元，后年付给他 106.09 美元也就等于现在 

付给他100 美元. 


如果你把未来所有的租金和买房成本用 
NPV 折算成今天的价值，那么就可以对这 
两种方式进行比较. 









执行 NPV 函数 







经纪人给你傲 5 —个电孑表梏 

她对租房还是买房问理的解决方法比你刚才进行的练习要 
复杂多了，尽管她使用的方法也是比较 NPV 值。这是地的 
电子表格. 


www.headfirstlabs.com/books/hfexc 

hfe_ch08_models.xlsx 


ii 个表格* t * 多5 


这个电子表格包括了更多假设。这很有好处. 

因为世界很复杂，在做这样一个重大决定时， 

有必要考虑得全面 一点. 

你觉得这个电子表格是怎样工作的呢？仔细 
观察其中的公式. 


餡力练3 


















复杂的模型 


Excel 中的糢型玎认很复杂 

你可以通过不同的方式来定义模型，这取决于你 
的目的是什么，但是在 Excel 中，一个模型就像 -- 
张用解答问理的各种公式编织的网。 

模型有时很复杂，甚至可能很难理解.除非了解 
这个模型的工作原理，否則你怎么能信任你的房 
产经纪人呢？ 


租房棋型 

m 房模型和抵柙贷款模很相似，它们都含冇填 
满数据的单元格，而这些数据乂要通过 -- 个一个 
的公式进行计算，而这些公式又是由另一些公式 




的模型完全一样。 
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公式审核 


公式审核显示5公式中 
参数的忮1 



公式辛相 (Fomu>tAwditi«g) 命今凼芍 
以 窃公式 (Format) iS 场 肀的下 ®MW 


3 譁一个公式 « 扃荦 i - 濂 #?| 
用輩 X 路 (TVooe Precedents) 

_#«*W 激昶 * t « 个輩无缚 


这呷筋头构成的网络看起 
来很复杂.而且也确实很复 
杂因为模型很复杂I 
试着自己画一下这些箭头， 
将光标放在 B29 单元格，然 
后单击•'追踪引用羊元格 
(Trace Precedents) ”，直到 
看到网格。你能看到数据是 
怎样在模型中流动的吗？ 


$>■ Trace Prtctdfrrts Show Formulas 

^ Trace Dependents ^ Error Chcdcing - 
^ Remove Arrows * Evaluate Formula 

^1 

Watch 1 
Window 1 

f 1 Formula Auditing | 


輩逢 ' « i « * (R/move Arrows) 
H:T5 你 ft! 瀘的* ft 


it 我们 弗任绅 
著 — T 粗廣衫 
型，著著它靶 

作的…… 
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你现在的位置 ► 


































公式寫 



马 'll 




Iwonlhlv 


侪箕得 PM 丁食式是扣何工作的？ 


你现在的位霣 ► 





Excel 的贷款亟数采用相同的 
蒌本无素 

Excel 有很多財务 函数， 但最主要的是计算贷 
款额. 还歙. 利串和期 数的。 这些函数的优 
点在于它们使用相 1-1 的参数，所以如果你知道 
其中一些畚数，躭可以推断出其他的。 


〆 一 一许这务纺 

、 





经紀人电孑表格中的 PM 丫公式 
玎十萁出你毎19的付软金额 


在按揭贷款金额计算上单击■•追踪引用 
单元格”，就可以看到这个公式是如何 
计算 RATE. NPER 和 PV 值的. 


值用公式穿核 g 以7 »ii 个公 
广 式的年數4以■礴 f 乘的 


=-1* 1 2* PMT($E$1 5/1 2 ， $E$16* 12,$E$14) 



经纪人在写公式时把结果乘以了 12, 得 
出一年的总按褐贷款金额，然后将这个 

数字乘以 -I 使其变成了正数。 经釤 A 丼他的佘式; feff 

么样的呢？ 








































解密 CUMIPMT 
















0 用同样的方式对••机会成本 （Opp cost) _和 •■增 值公式 （Appreciation > 
进行分析. 


机会成本 (Opp cost) 


增值公式 （Appreciation) 

=$B$15*$B$3*(1-$E$3) 


s-1*$B$17*$B$14 


机含威本 公式轉 政和加. 《«* 以《««费摩.«« 4 7 ■■机 贪威本 " 。缯(6 

公式枵伪廣層的购*价讅加 i •: JAtttfl 。 增 fit 公式銬 《- 雩* 处 i ： 的坩入5<+*3#1。 



机含威本公式的®典* <)3 个** 


ii 4 坩岱 公式 




















公式必頜 正 碥，而 m 假设 
必领含理 

Excel 中的镇型有时会非常复杂，所以检《 — 
K 确保公戌|5‘ | .]|| : .确11.输入的数琚合押..这 
样总*有好处的_ 

让我们来看看，如*使用经纪人的假设模《 
会得出怎样的结果， 


士成 •/ 


复杂的樓型可能会掩盖住 
很多错误,， 


要生成一个填满数据.看似 i 羊细 
的电子表格很容易.但是要®立 


一个复杂的.能够帑助你在现实生活中做决定 
的模型却 很难。 一定要确定自己懂得所使用的 
換型，特别是那些复杂的携型. 








下面是几种不同的假设情景，用来检测经纪人的模型是否正 
确。如果改变横型的假设，对你的决定会有什么影响呢？ 


假设你的贷款利率变成了 6.S96, 而房子每年的增值率是 I.SSb, 这*对你的购 
房决定有没有影畹呢？ 


如果贷軟利率变成了4%,而壜值率呢？ 


要了解经纪人为什么对自己的《设充满倌心，你要向地提出什么 问题？ 


你现在的位置 ► 

















调整假设 




























经纪人的回答 


经纪人在衡盪 



M 
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你的最终决定 
















房产绝对是令好投資 f 

买房子并不意味着百分之百会嫌钱，但是由 
于你很勘劳地将买房的决定进行了途模，结 
果很不错！ 


亊实证明.买房是更好的选择. 










命 





将数据做成图表 


谁想一直盯着枯燥的数字？ 

通常，一张整洁的图表是更吸引人的数据展示方法。有时候，你的数据太多了， 
以至于没有围表根本无法将它们全部看清楚。 Excel 有庞大的图表工具，只要你知 
道鼠标 该往哪儿点，它就能释放*力，生动而流杨地用图表来展示你的数据吧。 





Head First 投资公司熏要其投資报 
告的恩表 


马上就要向*事会进行汇 报了。 他们整 
合了所有的数据，来说明他们上一年度 
的营业情况，但是他们需要一些图表 
来使得数据更 加容易 被査看和理解。现 
在，你的任务就是制作一些吸引人的图 



饬的老 


S 分 ct 这_ « S 表5 «资的分 R 一 * 





你现在的位置 ► 

























使用插入 （ Insert ) 选项卡劍建⑤表 

让我们试着来制作一个饼图.在 Excel 
中制作图表非常简单，只番要单*功 
能区中的插入 (Insert) 选项 _fi« 可以 
找到开始制作图表所需要的 一切， 


«* 认 si 荀 a 柃 ft 讨' 


7 




o 确定光标位于不在你的数据单元格 
区域中的 一个空 白单元格中. 


A 单击•选择数据 （Data)- 按钮.填入你 
ffi 表数据区域和水平（分 类） 袖标荃. 
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你现在的位置 > 










将数据标签加到扇形旁边，鵪定它们表示的是类别名称 

而不 ft 值， 


你刚刚用设计和布局选项卡对饼图的布局进行了一系列的修改，结果看起来怎么样? 


H 5虡衫 Wifi 


«■•** 乃 #a 个 *0 










有问必答 


^ ! 这个图表不错，但是似乎田 
表菜单中还有很多不同的选择。如果 
我只想改变一项.那么我怎样才能知 
道如何找到它呢？ 

^: 这是个好问《,而且有一个 

非常角单的办法.你 T 以右击 ffl 表上 
的任何元索.所以，如果你想改 t 图 
表上的某个元索，只要右击它找出修 
改这一項的箪单項. 

1^1 : 所以. 如果其他方法都不行. 
我想更改图表的某个项目时.我应该 
右击看看出现的菜单？ 

V : 一点都没嫱. 

1®) : Excel 自带的 S 表设计得很 
好吗？我的意思是.如果我只用 K 认 
设置. 能创建 出好看易读的围表吗？ 

^ : 不一定 .Excel 内置图表的 
量比以前出色多了.如果金 看设计 
选項卡下的 ffl 表样式 （Chart Styles). 
就 T 以看到 T 以馬上应用的各种图 
表. Excel 现在已炫倣得很出色了. 

I®): 但是我感觉到后面有个••但 
是 ■ 


^ : 你的**很准螭.这个 -ft 
是没有任何軚件可以華你做设计 
决定，特别是沙及刻图表时.如果你 
所需要的围表不是 r 谨分析式的.内 
置的图表可範对你没有太大華助. 

1®) : Excel# 目前最好的电子表 

格田表工具吗？ 

^: 这取决于你要做什么样的图 
表.如果你巳》拥有教*.而且你的 
问题詭够遢过内置图表完美地表达出 
来，•么 ExccIT 婕就是你需要的工具. 
如果你 需要做 高級的或者复杂的数《 
B 表，你 T 覿需要手找 R 开*数据&之 
美的《序. 

I®): 你 ft 想吿诉我. 我霣* 学习 

另一种软件呀_? 

V ! 不用！最新 ttExcd 的功*比 
以酧史 a 大了.其功>6 超出 t 大多数 
人处 a 数*所需要的功 n. is*, t 
解别的 视化方法也 it 什么坏处. 
如果你发现6己花 T 大把时间用 
Excel 围表功 ft 来 *1 作一 姿无法 M 作出 
的田表，也许你应 该考* 當试其他制 
田序. 


I 似 

吗员 

stA 

•wxce 

们 Exs 


问": 


siriIr* 

I.*i?SE 


功能花 !««( 


。表 ■需 


l*ir,=i I l=rSJ 

机亡二 3 SJII p 

r^.:«t*t«.»*.lw-I6l 让 t££ 


㈠ sui-.r ■£ 

j « 果用 ®y' 

,>ut 如强全 *-pi . 

:tt ? :1J 式们 ： ••«• fc 更 M ••知 a 

^^ L := 问麥 k 二 h . R 问 = 


会 *• 
就 • 
上会 




让我 扪弗著著老赛的 想法- 




关于饼图的问题 

你的箝搀没得到公司搀形 
艺术象的认玎 

你的饼图被传给了大家看了，而一些你从 
来没打过交进的家伙给它打了差评. 



也许你应该试一下不同的图表.但是不用 
担心，更改图表类型只是小菜一碟„ 


it 我们棄著奢丼伯 
荚型的爵泰。 



对弩入座 


将毎种 Excel 图表类型同它们的功能进行连线。你觉得哪-种图表 
类® 优干饼 ffl 呢？ 


line 

mMMMM 


I 園■涵■園 


iil i^l yj| lUj 




廬1座| 


让你珥以通过在两个数据点之间连线的方 
式用曲线来表现两个变量。 


-种绘制金融工具的方法， a 示髙，低和 

收盘价. 


用长度和一个或多个变量来进行基本比较， 


一种让你可以往散点图上添加第三个维度 
的图表， 


用于表现有3个相关变 a 的数据. 


表现变化趋势.通常是随时间变化的趋势。 






jjjil y| iiaii 
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v ^ i j.-j .[ r ,7T : ’UT~~T7^P^^B ■v^ ,> 



标签更新正确吗？你可能需要调整字体 • 















_ 打开这个文件 j 


创 建一个 折线图来比较1号股累和2号股票。将光标放在数据区域内，然后 Excel 会指 
W —列代 表你的数据。 


r 二 N 

一 …§ 

1 i/7«n 

M 1 

/ 

O 1 

；o ZZ 


:! Si 

E | 











你刚刚创建了一个时间序列图来比较两只股票。 Excel 的可视化表现怎么样? 



哪 一只股 票今年表现更好呢？ 

« fSia «_ 个闲 《. 田巧 它们 WCfi 罹; T 

W , 荇逢和价螓 eteeMK #*** 符多 不 B . «以«们 g «* 


的激并 a 行 4i«. u.sawt.'iJjwettt. 
















有时候 你需 要转化数据以便更有效地 

表将其展示出来。有效制作图表，并 
仅意味着*效地运用 Excel 的图表工具 
意味着你的数据准备地很好，可以很 
进行可视化. 



你现在的位1 ► 












S&P zero basis 


). 00 % 


你刚刚转化了数据来显示以 0 为基点的百分比变化.有什么发现吗？ 


=(B3-B2)/B2 


ii 个公式 S 的价 fAo.tTf 














你的时间不多 3 



❺ 


Y 轴上的数据标签很长会挡住线条，看看你*不艴把这个问题也解决了_ 







新设霣图表的格式 





















































W 假设分析 


命 





其他可能性 


事情可能会向不同的方向发展。 


有很多定 釐因素 可能会影响你的业务发展.经济周转.日程安排等. Excel 可以出 
色地帮助你将设想变成換型，并评估这些因素的变化将如何影响你最关心的变量。 
本章你将学习3个主要的功能——方案.单变置求解和规划求解，它们的自的是让 
你对 ■■假设” 问題的分析易如反掌。 





法棍生意 


你的朋食贝萘是否应泫打广告裉？ 

贝蒂出售 Daiaville 地区最好的法棍。但是尽 
管已经声名在外，地还是想通过广告来扩大 
她的生意。 



她想在已有的稳定客户群基础上发掘新的客 
户.但是广吿费并不便宜.值得-试吗？地 
向你寻求帮助，如果你的建议正确.你将车 
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www.headfirstlabs.com/books/hfexcel/ 
hfe_ch10_weekly_income.xlsx 







琢磨这些数宇 


答 


你刚刚修改了贝蒂的电子表格，加入了新客户的数据和广告成本。结果怎么样呢？ 





贝萘对不同的广告紀 SB 经 
傲？最好和最坏的预测 


贝蒂已经对电视广告和杂志广告都进行 
了最好和最坏的预澜。这是地做决定时 
所用的 参数。 


这种假设会不会带来净收入的上升呢？ 


lh 我们选择一种广告 K 1 来看 肴它对 
争收入的影响。电子表格反应的杂志 
广告的*佳情况如何？ 


«*W 不》。甓电*广 •翥 «70( 
•新* 户. 

_ «**- 令* 害户也 a « 


用你的工作表模型来计算杂志广吿的最佳情况. 















你现在的位置 ► 
















管理方案 


方案帮助你？解同一模型中 
不同 输入数椐所得 的结果 


重新定义贝蒂的现金流模型，加入广告支出和 
因为该广告获得的收益后，你改进了地原来用 
子理解地生意的模型。 



ii* 不翰入 的 * 终锌票有® 确 
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方案盎示变化的无素在 
不罔紀蛋情况 T 的銥果 


要使用方案的功能，首先需要建 
立一系列公式（即你的模 型）. 



4 


用方案功能来实现贝蒂的各种设想。 


*广《的或冬 




, 1 




















贝萘想知遂 I ) 3的虽舌乎衡点 在哪里 






通过尝试不罔的候迭值，使用单变量 
求解出所索的数值 


伢**在 C 4 个**格中* 

试备辞 a 缚 …… 


你现在已经有除了广告成本外，贝蒂做广 
告所带来的新收益的公式，你还需要计算 
出自己还不知道的一个重要 变量： 即地需 
要多少新客户才能达到 e 亏 平衡， 


*<5杂态广*方* 


4你**多少麟* 户 

才 tt 值这个《玲0 


单变量求解是这样的，你需要将 B5 单元格的值 
(新客户数 S) 设 S 为一个能使 BI4 单元格（你 
的净收益）为0的值》 
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假 i 



要使用单变鼉求解功能，只需 
单*数据选项卡方*资理器下面 
的 ••黾 变量求解”按钮。 


4 


算出电视和杂志广告各需要多少新客户才能达到盈亏平 衡点， 

A 加上前一页的新单元格，其公式应该是来自新客户的收入减去 
广告成本， 

0 将每种方案的结果保存.你还需要对杂志广告进行_次计算吗？ 



你现在的位置 ► 













有问必答 


:我很好奇，如何区别■•新客户数貴■•和“售出法 
棍数最” ？如果 有一个 新客户 购买了 50个法棍呢？或者你 
的一个老客户由于广告而购买了更多的法棍呢？ 

^ : 想法很不错 . 0前使用的糢 Sfc 设一个*户只买 
了一个法板，亨实可 * 并非如此. 

1^ : 所以为什么不改 变一下 樓型.加入这》曲节呢？ 

^ : 你省然 T 以这么做 . 佴是作为分斡者.你的 fl 题 
是，将模 3 S * 得郢 么复杂是不是值得. 

I ®): 看起来并没有那么麻烦_。 

^ : 加入你 W 才 提利的 MIST 婕没有邺么麻是 
还有很多其他现实中的鳓节问*没有被加入《模《中.如 
果你觉得应该将權 st 得*加 精切. 你*要分辫出嚤 * a 
索会影响你的8的而哪*不会. 

1®) :听起来.模型本身 一定*正碗. 

^: 的确如此.我们的彀设是 fl 蒂的檨《和我们对其 
的什改 都是正螭的.在创建6己的模《时.你需要0常小 
心以确保把所有相关变量却 考* 进去了，这**量«用正 
螭的公式《系起来了.而 i 你为这**量设置的值却是合 
理的. 

I ®): 单变量求解看起来是个不错的功但是似乎还 
有别的方法可以完成计算. 

I :是嗝？ 

I ®): 我想我可以创建出更多的公式—— 或者一 个精助 
模型——来进行我们明才完成的计算. 


: 没错。单 t 量求解不算是 Excel 中最强大的 • 

具.你以通过写公式来计算杂志和电视广告， 
乎衡点. 

Ip ) :我*至可以写些代数公式来计算出 答案。 

^:你 S 然 T 以•钽是使用单》量求解的原因： 
它 et*S 单又迅速.即使你学会了其他更强大的功能， 
会鱸缝使用单 t 量求解. a 为它是如此方便.对谘， 
需*填入3个信息. 

Ip ) :单变■求解是否永远可以得致正碥的答案明 

^ : 如果有唯一一个正鵪的答*.郢么单 t 量； 
旎找刻它. 佴是.你提出的问 «. 并不 总是只 有一彳 
而答案取决于糢《中所使用的公式. 

Ip ) :如果我不 想对一 个值指定一个具体的败字. 
让*个值尽可酼地离.应该怎么办呢？比如.收^, 
想获得尽可篛多的收 a. 

^ : 单变量求解的关鍵在于，通过改*一个单： 
为一个值4置一个公成， 

I'?) : 这让我想到了另一个问题。如果我想*处 J 
止 一个变 ■呢？ 

^: 如果你的问*是这蛘的，邺么你可能需要- 

a 大的工具. 

I®) : OK. 你说过单变置求解 并不是 Excel 中最3 
优化工具. 躁么 矚个才是呢？ 

^ : 你马上就蚕知道了. 



贝萘想让你使糢型更鞲细 



我们仍然在研究吸引新客户 最奸和 最差的 
方案，以最大化利润，但是将各种方案进 
行建模将变得很困难，因为…… 


M 想让你做两件单交1求解 
无法做到的擧错 


单变置求解通过改变一个电元格的内容 将一个 
公式的输出值固定为一个值.但是你还需要做 
£多，因为地黹要你帮地解决问理…… 


葷 4t*»t 沭*«这》个《务 


❶ 


o 


其中一 个变置 受到一 个约束条件的限制，法棍的价格必須在3美 * 
元到6美元之间， 


強大的“单奕 
求斛” X 兵… 





规划求蘚玎 认处 理更加复杂的 
优化问题 

在 Excel 中进行优 化的貲 金法刖就是强大的插件规划 
求解。它是 Windows 版本 Excel 的一个可选插件. 

要解决优化问睡，你需要通过改变其他受到一定约束 
条件限制的单元格，对一个目标单元格进行最大化. 



在侧 菜单柳 
规划求解？ 

规划求解就在》 
只不过还没有安； 


已， 翻到附录2,看看如何安装和 i 
规划求解。 




我们想最大化电视广告带来的净收入。 


A 打开规划求解.然后设霣目标单 元格。 这个单元格含有你 想要最 大化的 
»个值。 

Q 设置好想要调整的单元格.规划求解将在这些单元格中尝 试一系 列值. 
以使你的目标单元格的值达到最大》 


你现在的位置 




运用规划求解 










完成你的规划求解优化.如果采用电视广告，贝蒂希望得到多少净收入呢？ 


n 最后.设置好约束条件.贝*告诉你«的法棍价格在3美元 *)6 典元之 
间变化.所以这是一个约束条件.为了达到这个方案的自的，还需要设 
■这个约來 条件： 你的新客户最多350人， 


f 

V 釦* 饬不 給麟*户个 i *. 

-- 


0 单击■•规划 求解" 启动程序.它会给你带来怎样的结果呢？在下面写出 
你的答案， 


«««•»•* Cif 



你现在的位置 ► 





















i 



法棍价格的改变可能对横型中其他变量造成怎样的影 
响呢？ 


你现在的位霣 ► 





小心你的 e 设 


对你的规划求藓模型逬行一次栓 t 

如果模型正确，规划求解将给出最佳的答案_但是 
它并不知道，你的模型是否与现实相符. 

你需要检査你的公式，以确保模$与現实 相符， 



如*这个个公式. t ^ SW . 
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次.« ■金 ffH _ 令不芩*。 


>这样操作！ 

\ ♦ 


再使用 一个规 》! 求解,， 

W 然已经运行过 了规划 求解，你就不潘要对 
元格.约束条件或优化问題的任何其他元 * i 
螫你要 调整的 垃模®本身，所以蚬划求 I 
之前一样，最大化你的利润。只不过这一次. 
的是 个稍坩 有点不同的横 5 L 


使用规划求解计篝你的预测 

重新运行规划求解时，它依然使用你之前给 
它的假设，但是这一次公式的输出完全不同， 
因为你添加了一个公式，以更好地預测那些 
不管法棍价格如何而依然坚持购买的常客数 
M。 情况是这 样的： 







如 *<»«*. eg 以枵这一丨«輪: irt 於一个泠* 



规划求解认为贝蒂应泫将法棍价格降低到4 
美元，这会使常客数量达到最多.但是价格 
不能再低了，因为继续降低价格会降低地的 
收益。这种 K 置显示了电视广告的最佳 方案。 








f J 文本螽数 


命 


% 


文字也可以作为数据 



Excel 热爱数字，但它同时也能处理你的文本。 

Excel 有很多种函数帮助你处理文本数据。这些由数可以用干很多种场合，但是有 
一种场合却不适用，那就是人们不得不处理乱糟糟的数据时。很多情况下，你接 
收到的数据并不是你想要的格式~~ M 如，来自陌生数据库的数据。文本函数揎 
长从杂乱无章的数据中提取要点，这样你便可加以分析 使用。 接下来你会得到更 
多信息…… 


这是新 的一章 




数据灾难 


你的窖户数椐库崩溃:？ f 

你的办公室遭到闪电袭击，所有的硬盘都被破 
坏了，也包括你的客户数据库。没问题.只要 
找到备份《盘就万事大吉了，是吧？ 

绝非如此。负责备份的人忘记备份了（他已经 
致歉了）。还好，你并非山穷水尽，还可以采 
取一些措施。也许，你几天前发送的电子邮件 
碎片含有可挽回的联系人信息…… 






文 


迖是数提 

那封邮件中有你的客户名单.还不错， 
但是名单看起来乱七八糟，所有数据 
都混在一起。你的一个员工把名单下 
载了下来，存储为 Excel 文件提交给了 




你现在的位置 ► 






分列 


分列 (Textto Columns ) 采 
用分 Pi 符拆分数椐 

分列功能强大，可以使用分隔符将数据 
拆分为多列，其原理是将不同数据点之 
间的间隔符号化，比方说，如果你选择 
句号作为分隔符，那么，分列就会把该 
句号左侧的数据放在一列，右侧的数据 
放在另一列，之后删除该句号， 


离手提示_ 

逗号分隔值格式 （csv) 是 一种常 见的数据存储 s 
件格式 • 在 CSV 中，数据的字段由逗号分开 .这利 
格式极其 常见： 在你下载 CSV 文件后， Excel 就会自 
动使用逗号 分嗝符 将数据拆分为多列. 



交格分 "ret tit (fUm( 
width ) • 
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试着使用分列来处理杂乱无章的数据。首先要瘸定光标位于数据内，要设定句号作 
分隔符，恐怕需要再次运行分列. 


** " s ' 4义 
后. ex « L 含在辛符 _ s — 


.eta ， y*> - ■ "•-<« 

)•»«• kt*Mi r 

t- ； ii t JJO'T 

■>nn.M> MomKIuH . n * 

-- •irj g_, a. • 

= . 一一 ^ 

lowborn 

^T ’ 1 •〜一 丁 ,; 


«*昶柝分*毕后.我 ( HKgwaa 窀读 
•?<? 中的 字咨和 









运行分列 



你刚刚使用分列将数据拆分成了多个部分。完成得怎么样呢？ 



JI 


6<«"35«*6513 

W6U"«J2« 

917*»»9*»7« 


24 WHITEtCAO KEYUt 

25 WHITAKER M.ONOOA 

26 THOMPSON KAI06N 


3t SHARPE CAMOCN 917"26S-13S5 

37 RODRIGUEZ WQUBJNE 646.2W»4e< 

38 HEWITT FAITH 646*716*2288 














最好多次单击“撤销 （Undo> • ，从头开始.要解决这 多次单击“撤销 （Und0 ) ， 

个问睡，你还需要再加把劲儿 • 难道没有处理文本数据 据 iSElfeJ 始的杂 SUK. 态，- 

的 4 ^式吗？ 帮助文档中査找文本公式. 


你现在的位置 ► 
















将 Excel 的文本函数同其功能连线 • 要从杂乱无章的数据中提取 “s" 

和电话号码，你需要使用 囑些函 数呢？ 

LEFT 

移除单元格中重复的空格或移除单 
元格中文本结束时的空格. 

RIGHT 

抓取单元格最左側的 文本， 要事先 
设置你要保留多少字符， 

FIND 

返回一个值，该值等于混合在一起 
的两个或多个文本单元格， 

7TUM 

返回一个数字，泫数字代*单元格 
搜索字符串的 位置， 

CONCATENATE： 

从单元格右侧开始返回文本. 

你现在的位置 ► 



比较函数 


—♦ * ^ —— 

将 Excel 的文本函数同其功能连线 • 要从杂乱无章的数据中提取 
和电话号码，你需要使用哪些函数呢？ 




文： 


LEFT 和 RI & Hl * 是桡取丈本的 
基本亟数 






试用 RIGHTO 函数 



~»*«.TO>I.G**MT 202-«I-40« 
llUU>D«EWS.aEIUIA.«WlSl'«S» 

.■ HM«0U*IN.HAOlLYfM.212*67«*e373 
■WHCM # LUAH.202*S9« a M69 
J l»AIUUSKG*8IUCL.703"53a > B73S 
, HMKCY.XAVlClt917 a ftST a 6S2B 
««MU-YARITZA JU-5W407S 


Mt.3Sl.,S29 

-’U*679.6"3 

202-S96-6969 

n»'sn*a7» 

917 , «57'6528 

JU-S19-4075 


: lMATHIS.IRELANa917*S38*7421 
J t»HYM.S»t«£«.»2*517-J275 
1 •MCKeMZIE.IAVDA.6*6*B93*101< 


917-S3I-7421 

J02-517-3J75 

646-B93'1014 


现在你靱可％扶取 
字符 3 …… 








你熏要改变公式笫二个参数的值 

在提取电话号码的过程中用到了 RIGHTO 公式， 

设定 Excel 提取 12 个字符，这对所有电话号码都 
适用。但是，字符 “s" 的数量在不同的单元格 
中不同一1个到5个不等. 

…… (41*2 个 

因此，当你创* LEFT() 公式提取字符"V时 
第二个参数的值需要 W 单元格而异， 


ssssWALTON.GRANT.202»431*4040 ) 
! 2 ssANDREWS,CIERRA.646*351*8S29*〆* 
3 ssSTEELE.BRYN LEE.917*652*6716 
4^sssssDUNN,MADILYNN.212»679*6373 



O 创建列标題.因为你将会有很多列 • 右键单击第一行左侧的按01,并在 
Excel 中播入 一行， 然后繪入列标颶. 


O 按照 A 列将数据进行排序_这样就可以最大程度上将宇符 -S- 数目相近 

的记录集中起来. 

O 在 c 列.输入毎行宇符 -S" 的数目.由于相似的记录会集中到一起.因 

此你应该能够复制.粘貼的数目， 


O 最后在 D 列.创建 LEFT0 公式，返回字符V . 将第二个#数设为 C 列中 

的数字. 



你现在的位 J 

























窖户数椐鉍失，让务孖 
始受到影响 

你正在处理的数据非常重要，没有这些 
数据，你的员工就要有麻烦了。 


A 不伪.《是《*粟 窖户霣 
» f 设在. ««ft 不上窖户. 公 0 格 
夹挣重！ 



觖好 能快速浏览到这些名和姓！ 

要知进，你已经提取了原始数据两端的 
值，如果能使用这些怙息找出客户名字 
躭 E 好了，如采你 能够使用提取出来的 
数据将拟始数据彻 底整理 一遍将《加事 
半功倍 I 


如* <5个公* g 以 ♦ «伪*«的__ 
丧 A …… 


sCHASE,MELISSA.646*749*74 

A I 


■■leFro 公式 •…" 


CHASE,MELISSA 


让我们使用虽级数和电话号码字段将原 
始数据缩减。这种方式下，将名和姓分 
开会更容易些。 


CHASE,MELISSA 








*«« 名鬏对 





有多少个宇符呢？字符数自等于原始数据长度减去电话号码长度. LEFTO 公 
式的第二个参数应该包括可以进行此 计算的另一个 公式. 


»闲*2 的公 式故 Sii 丨… 


… 《闽《 3 的公式故 



❽ 


现在写_个函数，将最右侧字符从新值中提取出来.有多少个宇符？宇 
符数目等于新值长度减去星级数的长度. 














Len(> 和 leftO 



SCLEVELAND.MIRANOA.646-492-S471 
SFOSTER.MAKENZIE.347-7W3418 
sMATHIS.IRELANO.9l 7-538-7421 


646-492*5471 

347*714*3418 

917.S38.W21 


6 SMCKENZIE.MY0A.646*B93'1014 

7 iNELSON.JAZLYN.718*913'7723 

8 •PARRISH,GABR1EL.703'S38-873S 


646*89J-1014 
718"913*7723 
703*S38*8?3S 
301*634*9751 
646-351"8529 


iit * 二个公式 ---^ 

\ =RIGHT(E2,LEN(E2)-LEN(D2)) 


无格中 wtfl* 滅去《择咢 


=LEFT(A2,LEN(A2)-LEN(B2)) 
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什么佘式可妒谀明 ：! 
号的位置势呢？ 





你擗要从你创逮的 D 列屮的数据提取姓。 
很明 M 你可以使用 LEFTO 公式，但是 
还需要创 tt 另一个*于公式的参败.以 
确定葙要抓取的字符败 B, 

你燔 要一个 公式，公式能说明逗号的 
位置数。使用该位置数作为参数时，在 
LEFTO 中要定义需要抓取多少字符才 
能返回姓。 


电孑表梏変得越來越庑大 f 

电子表格变得越来越复杂，但是我们也 
取得了很大的进步。继续将刚刚创建的 
两个公式 M 制/粘貼到剩下的行中， 


迖* 0 S >6 i *«宏毕的轚轉 


yiiiiiiiiilH 

酿 iiiiiliiliiil 




-•llllllllllllllllllllr-.r 













FindO 介雄 


FINP 返珍一个数字，淡数字 
碥定文本的位1 

FINDO 函数返回一个值，该值说明在文本 
的哪个位置可以找到要捜索的字符串。例 
如，在短语 -Head First Excel" 中你要确定 
文本 *V 的位置 • 


ii 个夺廬》4»屢專我 Wi 本 y 44- (戚±本的幻龙） 

=FIND<“x”，“Head First Excel”} 



画 le || a _ □圍国@@@□直囡 



你为什么需要一个这样的函数呢？ t 先， 

你痛要将该函数同 LEFT(> 或 RIGHTO 一起 让我 们使用 FINDQ 由敷提取名字宇段. 

使用，才能提取那些根据公式不同而不断变 
化的字符。 
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文： 


4 


使用 LEFTO 公式内的 FINDO 函数确定逗号的位置，定义 LEFTO 中需要抓取多少个寺 
才能返回•姓 (Last Name ) - 的值. 


0 将 LEFT 0和 FINDO 一起 代入从 F 列提取姓的公式， 
0 将上述公式复制/ 粘贴 到杂乱的数据中的每一行. 



你现在的位置 ► 









更多嵌套 



















文: 


有问必答 

^ : 用分列 （Text to Columns ) | p | : 如果原始数锯很复杂.这就|») : 这正是分列的作 用嘛。 
解决这个问不*更容易呢？ ft 另 一回亊 儿了。 

吻 ¥ :没 •• 如果多次运 t 

*0 :分列 （Text to Columns ) S : 的螭如此.从电子_件中修就会生成一姿非常 t 杂的间隔 

然又快又 R 单.可以在这个例子中使复的客户数*主要有几种 St 乱的 形式： 谨记：你将不能返回原始数据 
用它 • 酧兩 个字段 （星 级和 姓名） 不是由分公式以获取不同的 tt 果.如果 

* »符》开的.名和姓由逗号»开，姓分刊.它会«除原始数《，只. 

N :那我们为什么没用呢？ 和号珥由句号 tt 开.不要忘记电 建列. 

话号 碍内却 的星号 

^:是否使用及什么时候使用分 I 1 ®!:我认为•关于名宇，_ 
列或公式完全取决于个人喜好 .此处 :这些数据真是 一团糟 • 我们 最后一 个数据字段.我们‘ 

使用分列完全没有问题.佴是使用公 ^ 列是完全没问■的。到目期为. 

式却有一个玄要的理由 .. ^ : 正是因为数*乱七八稽，所 们贿 面用公式所做的事情•让！ 

以你不得不进行处理 工作. 在《建一工作变得非常简攀。 

R : 是不是因为这种方法更难. 个 A 大的.满是公式的电子表格来* ^ 

所以也就显得更离明 V 时•你还需要《时《建了一个^ : 邶就 鍵嫌使用分列来 

审查*数.来捻壹#«后的 ft * 是 S —步的工作 <6! 

^ : S 然不是！如果你想返 w 并《那姿杂乱无幸的数据完全 Efc . 

追踪将杂乱无幸的數据*理成丼然有 

斗的过 《. 使用公式 史好. l°J : 但还是有很多情况下我需* 

v 使用分列，是吧？ 

| P ) : 为什么* 追路过 程呢？只要 ^ 

* 理出的 « 据正碗无误.不就好 了呀？ : 完全正螭 . 《«杂乱的数 

«——我们时不时会 敁到这 种请况—— 

:如果那* 杂釓 的数#形式拳就是要找出 K * 点的边界条件.而这 
一. S 1 单，你可能不需要返田并壹看你《边界通常是莱种分》符.如果不是 
是如何得 到那* 整理后的数*的•如迫号或 句号. 那可》是空格.因此大 
策每个数《点由分《符》开，并 i 你多数情 况下.蟄 理杂乱 数穩的 字段就 
运行了分列，那么，你所得到的#理是要识别出那*边界条件.然后播助 
后的敎据可《不会出 现岡碌 始數*不软件并利 w 这*边界*件拆分数*. 

符的情 况. H^^Messy 29 H 

行穸刊么？扣弟51 
3, 佘出现什 么赛 
惟灭？ 


你现在的位雷 ► 



分列 R 看公式，不看结果 


要在 Mess y 2 列的数据中运行分列，有点小 困难: 



分列的功能如其字面 所示： 将文本拆分为多列.但 
是此处 Excel 要把你的公式作为文本处理，这是行 
不通的，因为你78要将公式转变为值. 




选綠性粘贴 ( PasteSpecial ) 

为你桡供多种粘貼迭烽 

选择性粘貼是 Excel 中非常有用的一个功能，你可以 
通过这个功能复制数据，然后粘貼》这种粘貼不是对 
原文的简单粘貼，而是粘貼修改后的文本。 

你可以使用选择性粘貼粘貼你所复制的公式的返回 
值，而不是粘貼那些公式，而这就是你想对 Messy2 列 
的数据进行的 操作。 

























(irt 活輻中 a 條遠考扣® 考 












看起来时间不多 3 









发件人：员工 
收件人： Head First 
主題： 数据库 …- • 

亲爱的 Head First. 

我到底*不能得到数据啊？我知道要螯理那些 
数据很麻烦，但 ft 我已经开始接到愤怒的客户 
打来的电话.他们想知道我们 ft 不是巳经把他 
们忘到》后了 • 亊情变得很麻烦. 

现在还有机会缓和与客户的关系 • 但并不乐观 • 
能给我一些数据吗？ 

——你的员工 


s)<ma 



秦 


你已经成功地从杂乱的原始数据中提取了所有数据，但是要让你的员 
工从你的工作中获益.你还需要提供一个非常条理的版本。 


o 





o 


整理姓名的情况.使用 PROPER!) 函数让名字看起来像 This (首 字母大 
写）， 而非 THIS (全 部大写> • 要了解如何使用该函数.在帮助文档中 
査找， 


将电话号码中的®号变为破折号.使用 SUBSTITUTEO 函数，如需要.请 
查看帮助文档< 


o 使用选择性粘貼> 粘貼值将所有东西复制到 一个新 的工作表中， 





















M l fi lils--''lr: 

i - i _::; i i 

SlUIiilffillli! 













数椐危机解除 r 

本章开始情况- 团糟： 你收到一 
堆乱七八糟的数据，而这些数据 
就是你仅存的客户数据库.但是 
在 Excel 强大的文本公式帮助下， 
你把杂乱的数据整理好了。 


ft 姥时札七 八相的电孑 表格… 

















Head First 汽车阓刊 ( HFAW ) 甭要对年 
袞汽车资讯进行分析 








編辑刚刚给 了你一 个非常宽松的要求。使用数据中的字段， 
想出4种方式将每加仑英里数 （MPG) 信息进行分组.汇总， 
并且已经为你提供了一种 方式。 


O 拷乎 ( MBto ) 知栗* ( Typt ) 进«分®. 

MW-J 


o 


o 

o 

o 


描述一 下利用公式执行这些 jc 总需要进行的步*。你 
认为这需要多长时间呢？ 



你现在的位置 ► 













%% 


你刚刚思考了将 MPG 数据进行汇总的方式。想到了什么？ 


O 孕坊 htv (Type) « 行分 《,, 




O » 科專* W* 犬 MPi；, 


O 枯》*3*«和《31*的孕 》MP^a 行分 《. 


O 价禧在 S^AoeofelTWswv 的尋 


描述一下利用公式执行这些汇总需要进行的步*。你 
认为这需要多长时间呢？ 







数据 a 


你不得不迸行犬盪的 
重复操作 



你想到的数据汇总都有一定的复杂 
性。你可以将数据按照无数种方式 
进行切分，而这所需要的时间将 
是“永远 -. 

当然也有简单的方法.从根本上讲. 
这些汇总是一遍遍进行着同样的运 
算： 将公式应用于各种数据组和数 
据小组_ 


MFG 〜 ^ 81 NUB，ber 

Owner satisfaction 
Accident avoidance 

Predicted reliability 

LowPrica HighPric* 

Bating Typ« 


你现在的位置 ► 





数椐透视表无疑是汇总数椐 
最强大的工爯 




你如何使用公式将数据按照不间方式进行 
分组，并把数据组进行汇总呢？最好的方 
法就是使用 Excel 的数据透视表。数据透视 
表是 Excel —个非常特別、非常强大的 功能， 

利用它，你可以快速.直观地看到运算的 
运行情况.以下是如何制作数据透视表的 
基本思想。 

*个*蟢咢《»«孑表缚中的_个 

蟠.•-个 


你要做的就是拿出数据，把不同的字段放人 
一个新的汇总表格中. 



«据透视表 

你 的激典 视表 



衫 a 分 iBW 

_* 格中的 •个方驢内 


将其中一个字段拖到空行中，就会 S 示作为行元索 
的唯一值.这就是数据透视表中的分组情况. 



字段3 





下一步.对需要显示在列中的元素进行 
同样的操作。将宇段名拖人数据透视表 
的空 列中， 


» lfi . 选择你想汇总的数最字段，并选择要使 
用的函数。通常（并非全»> ,行和列是类別， 
而数据空白处是即将通过行和列类别进行分组 
和汇总的数 字， 








§ 



i 


sii 



构建数梅透视表结构其实就 
是预览你的字段的走向 


数据透视表是 Excel 内部的 -- 个小宇宙，人们一 
开始会被它们的选项吓到.你只需 记住： 专注于 


你的分析目标，设法创途能帮助你更好地理解数 



<■+ 么样的表播钱 ws * 你 a 篇 

















你刚刚创建了 第_个 数据透视表，按照制造商和类型汇 
总平均 MPG。 结果怎么样？ 


样就可以取平均值 ( Average ). 
此外，调整数字格式 （Number 
Format ) ,这样，结果的小数点 
后就不会有很多零了。 


A 单击~求 和项： MPG (Sum of 
MPG ) - ■下 拉框. 变更••值字段设 


在 ewel 中 fcMPq 字 ft 的年坊《 (Average) 


L..«„ J 




















数据透视表击败了公式 


使用数提透视表汇总数梅 
要比公式更饫 



使用公式生成像数据透视表这样的表格 




I 

( ) 

—— 

C,. ) 

■■1 
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: 单诵 -pivot (旋转 I ”是怎 
么出现的？我们是要不断旋转数据么？ 

^: 当你从不《角度*看 fc # 

时，就*在 '•旋 转-数《. tt 据造視 
表的功能之一就是让你 tt 蜱快速地对 
数据进行各种方式的汇总， a 此如* 
你想 ••旋 转"行扣列，可以很《松地 
做到. 

I®): 但是.如果我只想将它们分 

组.汇总.而不是真正地*转它们呢？ 

^ :别只是在单甸•旋转■•上《 
牛角 尖儿， 如果你把数据透視表作为 
一个分纽和汇总的有效方法.坏么你 
就抓住了它的精 M . 

I®): 在数据分析工作流程中.我 
应该如何使用数据透视表呢？ 

^ : 进視表非常《长 进行探 

索性 ft * 分析.进行探索性数据分圻 
时.你*从不 mu 度查看敫《.这祥 
你才》准备好使用更高《的教《分坼 
技术， 

I®!:如果我想用规划求解对》据 
中的一些东西进行优化.例如我想用 
数据透视表考察数据从而得到我想要 

优化的对象.可以么？ 

^: 你算找吋对象 T . 故据遶視 

表能够用这种方式有效地处理数《的 
理由是它们的速度很快。只要开始生 
成用于创建 iC 总表格的公式， 你就範 
生成一《套数据透祝表， 


有问必答 

I®): 说劲公式.要是我只是想 

要《据透视表的速度和炅活性.以及 
汇总数据的 一小部 分而不是整个表格. 
该怎么办呢？ 

^: 有多种方式 T 以实现这一点. 

首先，即使仅需要一条或两*數*. 
你也 R 样 T 以生成一个 ft# 透*表， 
只不过需要注意使用分 to 和过滤功蚝， 
这样你 就譟很 快地得《你想要的答案. 

1^1 : 我想知道透视公式的倌患. 

^ :查看 GETPIVOTDATA 0 A 
K . 你需要生成一个數* 透祝 表，钽 
是只要用过这个*数.你就 T 以从# 
姿使用过此 A 数的工作表中调用它. 

Ip ) :还有其他的么？ 

^ : 使用》4构化 ilffl 你 T 以复 W 
軚《透提表的多种功更为》大的 
«构化 《i 用*法鼴够止你用多种方式 
将數*进行分而这一点*传 IUI 
用做不釗的.这也*你作为公式专家 
还*要提高技*的乃一个原 0. 

I®): 很好。另 一个问 B: 我很軎 
欢利用不同的函》来计算《据透视表 
中的 "《 据- 部分.但是如果 我想做 
一些异 想天开的亊情——比方说.我想 
用一个 a« 将我 的数据 字段同其他数 
搌字段进行比较呢？ 

^ : 没问題.在字段设置下面. 
拳去•值農示为…… •. 会看到一* 
选項用于将 数据同 其他字段进行比较. 


问: 


真是 

问例如. 

不在我的文件中 
透视表在公司数! 




这' 


应用了_种联机 
有 T 这項技术. 

常 大的）数据库 
法不在本令的讨论丨 
用數据透梘表访问 
Excel 的8大功 ft 之- 

问： 

$ :你看 

夹于數#透祝4 
解其功蜒. 

问： 

实很 a 大。 

^ : 

数*造视表， 

们，也就是说 
轉决的 问题. 
这样会比其他5 

A :晓得 

过#是怎么进= 

过*能为我带 J 


答: 





你的編辑真是太布才:? 





你现在的位置 * 
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直击数据透视表 

本周 访谈： 它们真的名不虚传么？ 


数据透 视表： 很高兴同大家见面。我很®意向大 
家介绍我自己以及我的功能.要知道， Ewel 的其 
他任何部分都不能同我的原始分析能力相匹敌， 
Head First： 首先欢迎你参加我们的访谈.但是. 
我还是想问，在 Excel 中真的没有可以和你的分析 
能力相匹敌的么？让我*新组织一 T 这个问 K。 
难进你的分析能力不是分析师赋予你的么，难道 
是你自己来做的？ 

数据透视表：不错，一 15 中的.使用我的 用户首 
先需要是一名优秀的分析师，这样才能取得满意 
的分析 结*， 但是我的作用也不容小覷哦. 

Head First： 你*不是在这儿绕《子呢？说似你能 
做的躭是将数据进行二维分组，以及进行计算. 
数据透 视表： 二维？远远不只如此 • 试猗把-个 
以上的字段拖人我的列.行.数他和报衣筛选的 
空白处，你愿意往败据透视表中插人多少维数躭 
插入多少， 

Head First： »*, 那确实很强大. 

数据透视表：那是自然， 

Head Rrst: 如果一个汇总有4个，5个甚至10个维 
度，那不会让电子表格显得杂乱无章么？ 

数据透 视表： 《们来看-下 之前现苞到的 东西. 
要进行基于数据透视表的分析， 需 要一个优秀的 
分析师.是的，将一堆字段拖入数据 透视表 .那 
么表格会*满字段.但是如果用户有分析能力， 
就可以创建一个井然有序的表格。 


数据透 视表： 的确有。即便最优秀的分析师也哀 
要把结果提交给那些非专业的分析师，因此为 t 
者考虑.应该让事情简单化 . 

Head First: 好，咱们假设一个优秀的分析师想I 
制作一个数据透视图，而不是表格。他们要利； 
数据透《表制作一个数据透视明——他们不会 it 
作数据透视 ffl. 

数据透 视表： 恰恰相反> 我能制作透视数据 IS, 
透视数据图位于插人选项卡下的数据透视表按《 
下方》透视围也是小菜一 
Head First： 要是我们想将为数据透视表设®® t 
细的格式《怎么办？是不是就像对待常规电子 i 
格耶样，直接对数据透视表应用格式就行了？ 
数据透 视表：你可以那样做.但《多人会选择 J 
制，选择性粘貼>值粘貼.将数据透视 表的结 J 
放在另一个丧格中，之后将粘貼结采应用新 A 
格式.那种方法的缺点是你会丢失公式，但是 t 
点是如采你想把数据透视表变另 * 套汇总 
样，你的格式化操作不会一团槽， 

Head First： 最后一个问 B, 这个问題可能听 i 
来怪怪的》你刚才说了很多有意思的术语，例4 
touch* 和 aucontraire, 你是法国人？ 

«据透视表：这样说玎能 e 容 a 理解： 我能处 f 
多种类型的数据，因而说我四海为家似乎更准 s 
些，俱是对你问《的答 案是： 不是，我不是 f 
国的。我只是计算机程序中的一个功能而已 ， f 
瓜. 


Head First： 总该有办法让事情更简单吧. 



你就要完成杂志的数梅表梏？ 



需要创建的数据透视表 


|>4•照生产商分组的平均客户满意度 
和可 靠性. 




按照生产商 和甩号 进行的评级。 


I 


生产商的最髙价格， 


琪在要舜成穸祈，轨今 
者户霈要的数辗资袂 i 


用 Excel 的数据透视表生成客 户需要 的数据汇总， 



你现在的位 S ► 









你用新学的数据透视表知识生成了 Head First 汽车周报*要的表格。情况怎么样？ 




















你的数梅透视表非常受 
欢迕 f 

Head First 汽车周报发行了年度最为出色 
的年度汽车资汛，而这要归功于你巧夺天 
工的数据透视表，同时读者反响强烈. 


J 多布尔表达式 



命 -% 

TRUE 和 FALSE* 


Excel 中有一种看起来似乎极其简单的数据类型。 

它们就是布尔表达式，即简单的 TRUE 和 FALSE, 你可能觉得它们太简单太原始 
了，在复杂数据分析中没什么用，但事实却并非如此.在这-章中，你将把布尔 
表达式插入到逻辑公式中来完成各种任务，从整理数据到生成全新的数据点。 






< 的鱒 元埒籌 


在 Pataville 湖捕鱼的浼夫都遵 
守规定吗？ 


Dataville 湖 t 勘劳的渔夫太多了，因此 
政府不得不限制捕捞以确保他们不会把 
鱼捞光. 


(j ilxitavUU 期 i 的一瘦 if 努 


大多数渔夫都挺喜欢这些规定的，因为 
它们可以确保龟的供应源源 不断， 但是， 
总会有些害群之马，所以政府需要你帑 
忙从捕鱼的记录数据中找出 他们， 


«* S 你供人 I < 

__ _ ) 


( i**4 说明3备料！ 
«分«9以籌*多少* 


ft#** (佗《5瀵 (j 螫交* I www. headflrstlabs. com/books/h 

I ./ hfe_ch13_boolean.xl8x 




: 丨 
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布尔表达式返珍 TRUE 或 
FALSE 的结果 


布尔表达式是个返回 TRUE 或 
FALSE 的公式或畚数，它经常被用 
来比较两个值。 


一个 si :本公式.用 *4 iff 孑 4' 
本孝符» ••••" 饬《84这个例孑的 


布尔表达式的一些例子 


1-1 

TRUE 

3.334 > 5 

FALSE 

''Head" - LEFT ("Head First", 4) 

TRUE 

EXACTPHi", "HI") 

FALSE 

SUM(2,3) - 1+4 

TRUE 


IF 枏椐布尔表达式的条件 
绐出结果 

如果你将布尔表达式插人 IF 公式，那么 
你的公式躭可以返回你想要的任何值， 

而不只是 TRUE 或者 FALSE. 


a 个公式比«»个 4 本字 


•表达式放在第_个年 


=IF(boolean expression, value if true, value if fi 


» 芍以 *± 本 . *1PSS4 
* 一个公式故入 ii « ♦皺 




( i 个表 ii 式的 B 绍栗; 6 TRME 


r . ： ^ ^ ; 

」 Hon lntf . Pjfli Po*'. 









解密布尔表达式 

本周 访谈： 我们听说的有关布尔表达式的 
信息是真是儼？ 


布尔: 


Head First： 我不得不说，您绝对是 Excel 中数据分 
析的好工具，这•点就像 TRUE 和 FALSE 数据值 - 
样简单. 

布尔表 达式： 说的是.你所看到的只是个开头而 
已，我会让你大吃一惊的。 

Head First： 好的，放松一下，让我们来慢慢聊 W 
你的功能。 

布尔表 达式： 随时接招。 

Head First： 除了 IF 之外，还有別的公式可以使用 
布尔表达式吗？ 

布尔表达式：你开玩笑吧？我町是无所不在的.要 
找到我. W 明的地"坫逻钳函数. rfrilF 坫 逻辑函 
败的•种.此外，我还出没在 AND. OR. NOT 和 
很多其他的函败中. 

Head First： 我想这3种由败的3：作方式和 IFefi 败进 
一样的吧？ 

布尔表 达式： 没错.我敢打 W. 你可以猜到 它们的 
功能.但是，躭算你猜不到，也不用担心，你很快 
躭会甫要它们.我«了你的渔船问題. 要得 到你想 
要的结果，你需要使用更多的布尔表达式， 

Head First, 那个我们稍后再处理.那么.你出埂 
在$辑函败中……还有呢？ 

布尔表 达式： 我出埂在 逻辑函 数中. 但是我 还出现 
在 Excel 中的各种函数中.很多时候，一个与25辑 
函数完全不沾边的函数的第飞个或者第四个#数也 
会用到布尔表达式* 

Head First： 为什么呢？ 

布尔表 达式： Excel 中繁忙的函数们在运行时可能 
有很多种微妙的排列方式，所以加入一两个布尔表 
达式以明确告诉 Excel 你想要的是什么，这不失为 


一个好主*.不用担心.如果你在帮助文档上多本 
点时间.你就会注意?(我是无所不 在的， 

Head First： 那么，等于和大干号怎么用呢？ 
布尔表 达式： 当然，你也可以使用小于<<> , b 
于等于 （>=) 和小于等于 (<=). 

Head First： 如果我想知道某个东西是否等于另 - 
个东西，如1是否等干3呢？ 

布尔表 达式： 那你要輪入这个公式I =1<>3,这1 
布尔表达式提出I是不是不等于3的问埋.因为答 
S 肯定的，所以这个表达式返回 TRUE, 

Head First： IK! 所以你可以通过各种方式使用 4 
尔表达式来比较败诅.而且，你可以用 IF 来返6 
TRUE 和 FALSE 以外的值. 

布尔表 达式： 你埂在算是对 IF 有了一点了解.它I 
Excel 中最强大的函败之 - 

Head First： 是的，我想问一下，如采我想用 lFi_ 
式来比较3个 值而不 是2个值呢？ 

布尔表 达式： 总算问了个£经问 B, 这种问题正 A 
那种让你成为 Excel 商级用户的问埋，也逊会让從 
的朋友对你这个 Excel 专家允满敬 ft 的问《。 

Head First： 你能直接问答 N 題吗？ 


布尔表 达式： 要比较3个项目，你黹要将 IF 公式《 
套在这3个项目之中. 



如果你想比较 x. y 和 z, 那么在表达式1中比较 x* 
y, 然后再在表达式2中比较 y 和 z。 


Head First： 太棒了！ 

布尔表 达式： 为什么不试试肴呢？ 




你的 IF 公式需要结含整个 
命名系统 

渔船是通过一种复杂的逻辑按照鱼的 
种类编号的。5种特殊编码中的 -- 种 
将说明这种船是捕■•鲈鱼”还是■•鳟 



问 题是， IF 公式不会对所有5个选择 
进行分析，然后得出一个到两个答 
案。它一次只分析一个布尔表达式， 
所以你需要将复杂的渔船 ID 分配逻辑 
转化成一系列线性的选择，这样，你 
就可以写出给出正确答案的 IF 公式了。 
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SLff\ 




fCC 




组织好你的逻辑 



注意：池中的每个答案 























•, "Bass", 
IF(RIGHT(A2, 2)="PC", "Bass", 
••Bass")))) 



你现在的位霣 ► 










你刚刚已经创建 了一个 公式，来定义每条船的大小 • 这个公式看起来怎么样？ 


— , J rfj - E —f.Chl i bOOlMW - MlCTPMft t» 

^ Horn. ImM n«> umu< : tanuut Data Ibnm V 


_[ 讲 IL 





如 *<»sa 拷此琏幻♦的 iF^e •式俅上 * 达习中 一 «ffl 
«7 **. w 么饬 的公式€起來在技体下® ii 样 " ~、 


=IF(LEFT(A2, 1)="S", "Small", 
IF(LEFT(A2, 1)="L", "Large", 
"Large")) 



由用- e 


fS& 饬也 gwg — 个潭 
ii 蜱 W»# 公式 

=IF(LEFT(A2, 1)="S", "Small", 


"Large"). 


U 1 曹 mrlmmllmH 




llllrLlEIErrlyJ 

S S S76 S 3 S 3U S sss MO s s«l316 s S 2623U SSI 


IEi § iirEElsEr 

^12~3^5^678901234567890I2« j 




统计一 T 毎种类型的船各有 多少只 


布尔 * 



对于这个问 ®. 不能使用 IF: 
因为 IF 只能根据你的计算返 IS 
或两个值。你需要一个能够I 
尔表达式进行计算的公式， i 
一个能够基于两个表达式进行 
的公式，因为毎一只船都属吁 
种类，大小和类型…… 


««*«««•? ft 格中螫聿龙蟮 
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考虑一 下数据透视表 











磨笔上阵 - 

^ 你找到了可以按照多个条件进行计算的函数了吗? 








COUNHFS 和 COUNTIF 差不多， 

但是前者要强大得多 

COUNT1FS 是 Excel 2007的一个新公式，可以按 
照一个或多个条件来计算元*。例如，你想要 
算数据中有 ■•大"和 “W 鱼” 的船只数 S, 那么 
COUNTIFS 就是你需要的函数。 

它还能根据一个条件进行 什算. 所以具有 
C0UNT1F 的所有功能，因为 COUNT1FS 功能如 
此强大，很多 Excel 用户已经不再使用 COUNTIF 



COKNTIFS 9以科 B 







布尔 



COUNTIFS 是一 个简单直接的公式，但是在这里使用，可能有点棘手。你的挑战 S 
建一个公式，并可以将其复制到船只计算表中的其他3个空白处。你将需要使用铥 
引用。 



你现在的位置 ► 
















布尔 



这可能有点«手。 


你可以为毎一行写上50个嵌套 1F 
公式，但是想象一下那将有多麻 
烦。肯定有比较简单的 方法， 



你现在的位置 ► 


遇到复杂情况的吋候，将公式分别 
应用到各列 


如果你为毎一项都创建一个字段来说明它是否违反 
r4 种类型船只的捕捞規定，那么你的工作置将很 
大. 例如，第二行编号为 L388SLM 的船，你可以创 
建一个公式，当这条船是“大鳟 鱼船- 而且违反了 
捕捞限颔600条，那么该公式«会返回 TRUE, 
如果你能够复制这个公式，用它判断一下其他所有 
的组合 （小鳟 鱼船，捕捞量 >325,等 等）， 那么 
如果 L388SLM 违反了规定，那这些新单元格中至少 
有一个会显示 TRUE. 


你用-个公式.扣* 
L388SLM* -丈鷂 金努- 
A 7 *#*4. 歸4这个公式* 
■tawTKMs 





釦*个公 

«p 


你知道 L3888SLMB 不是大鲈鱼船，但是如果你 
的公式只在大鳟鱼船违反捕捞限额的时候才返 
回 TRUE, 那么你躭可以忽略其他列的 FALSE 值. 
然后你可以在丨列写一个公式，当 E 列到 H 列某个 
单元格为 TRUE 时，该公式将会返回 TRUE. 


扣粟 ii 条# ai*A5*i. *P£e« 
- 金有一个 ( fi*TRne 



Immms 

I l Troul lr Irout r^l ^ 

S87J91S76 316 2U580 3U 271271267S93 $I 


lll=ii:Lilj 

vv-3 « s « 7 8 9 w n H ^ 


这是一个比较麻烦的方法，但是可以 一试。 Excel 
高手始终都在思索怎样才能通过几个简单的步隳 
来解决复杂的问题. 



布尔 i 


4 


创建一个表达式， 如果一 条船与 E 1 到 H 1 中的某个标签匹配，而且超过了捕捞限额， 
么表达式就会返回 TRUE 。 


O 这种情况下，你要使用 AND 函数.该公式会分析一系列布尔表达式，只 

有当这些表达 式每一 个都为 TRUE 时，该函数才会返回 TRUE. 如果需要更 
多信息，在«助页面査看一下 AND 的相关内容。 


Q 为这些列 毎一列写一个 AND 公式，下面已经完成了第一个的 一部分 ，但 
ft 你还需要加上美元标识来创建一个绝对引用.另外.这4个单元格的最 
大捕捞限額会发生变化， 



=AND(El=C2fi" "fiD2 , B2>'Catch Targets'!C3) 


V ii 个表 ci 式分 


角你的公式 


蓽_个公式 


_ •-金用. 
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现在你就要完成任务了. 写一个 公式，用来组合每条船从 E 列到 H 列的布尔值。这会 
诉你这艘船是否违规。然后过滤列表，只显示违规的船。 


A 使用帮助文档，找到正«的逻辑函数，这个公式能够处理一系列布尔值. 

如果其中 有一个 或者更多是正_的. * 么它就会返回 TRUE. 



0 执行你为每只船选择的函数.以 L388SLM 为例，让公式査#£2: H2 单元 

格中的布尔值.如果其中一个布尔值为 TRUE, * 么该公式返回 TRUE, 


0 过》违规船只.确保过》器只显示I列值为 TRUE 的行。 


你现在的位1 ► 



分离出违规者 




你刚刚创建了公式，如果某条船违规，那么公式就会返回 TRUE。 有很多 
违规船只吗？ 


A 用帮助文档，找出能够查看_系列布尔值.并且在 其中一 个或多个正磽 
时返回 TRUE 的 函数， 









o 


过滤违规 船只， 让你的过滤器只显示丨列值为 TRUE 的行. 



铯的搞太多5 | 






快乐的动物 


鱼类中涔5正义 

由于你的分析，违规者被绳之以法。他们 
付了罚款，并保证以后不会超额捕捞.这 
样， Dataville 湖的生态环境又恢复到了最佳状 
态，鱼群很快乐，而且数1:很稳定 • 



数提分割 


♦ # 



创造性地运用你的工具。 


在前面的13章中，你已经掌提了许多 Excel 的知识.埂在你已经知道（或者知道 
如何 找到） 可以解决数据问 B 的大多数工具.但是.如*你的问 H 不适合使用这 
些工具呢？如果你所需的数据并不在一个地方.或者你的数据被分成了不同类別， 
且不适用你的分析自标？在最后一章，你将使用査找函数和一些已知的数据分割 
工具，创造性地使用 Excel 的工具. 




地缘政治协会 


你现在为一个盎察机构工作，他 
们熏要 纪彔预 萁情況 

地缘政治协会是一个由政治爱好者组成的机 
构，他们躭当前®重大的宏观经济走势为企 


业和政府提供意见.他们需要你帮他们制作 
一些非常重要的数据透视表。 


这组数据描述了美国联邦政府各邯过去几年 
的支出《 
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达是他 们想要 的移表 


你现在的位1 


天哂.玷 9** 不笱 

…… 


花多少钱 在毎一 户家庭身上. 

R#tt*aoq9 雩尋 »*;» 龛出 


问 ■«. 我们没有期作这个 B 表所需的数据.我们没有政府对每户的 
支出数額.也没有在地理上划分出这些区域. 

我们有的东西完全不同*我们的 数据量 很大.而且很难处理 • 做好准 
备，你将看到 一大串 的零。 

>不过.如果你能够将这些数据制作成 田表. * 就太好了。你这个 Excel 
专家能不*让不可能变成可 K 呢？ 





査看你 的数据 


达是按郡划分的联# 
政府支出数椐 




hfe 一 chi 4_usaspend .xlsx 
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笼上阵 


看看他想要的 ffi 表。你能用所得的数据制作出这个图表吗？ 
为什么可以或者为什么不行呢？ 




你现在的位霣> 





















布时候你得到的数提不够用 

已有的数据 SJ 能和你需要的数据差不多，但是却不 «». 

完全 一样。 这并不意味着你就不能进行分析，你51 





继续创建你所需要的 字段： 每个郡毎个机构的每 





















g 域的问越煲加难认解决 

计算•毎户支出" (Per_Household) 很简单， 
因为电子表格中有你所需要的所有数据。 


饬 g 以 wj * « h w 轚 典中只出 a 个袅典 

I ~总支出 """" | 

| fund_total | 


I 毎户支出~ 

Per_Household 




但是区域 （Region) 的悄况就不同了.因为并没有 
明确的数据能 U: 你算出 K 域 - 你需要运用更多的数 
据，以得出毎一行的区域， 







Lookup 表 
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vLOOh ： MP<itabl«_arrayW 第 一 ♦我 
lootei*p_v<«Ut« 


r 


这个 ft 窜 4X5 * 格中含 «' 
vSSi«if£6t« 


， table array, col_index_num, [range loo 

表格中的数组 


if 不 -- 


I ■ VI 


lOOKUP 在 table_array 的 第一列 中査找 lookup_value. 
Col_index_num HI 要一个 值而不 ft —个引 用来找 H 含有你 
想要返回的数据的列。 

|range_looltup] 需 要一个 Boolean 参数， 

如果你将 Irangejookupl 值设置为 FALSE, «么没有匹 C 
项的时候 VLOOKUP 会返回一个错误，你的 lable_array« 
不需要整理了， 

如果你将 lrange_lookupl 值设置为 FALSE, 那么没有匹配 
项的时候 VLOOKUP 会 返回一 个接近 lookup_value 的值， 
但是你的 laWe_array 必须 ft 有序的. 


state … m 从 c 19 & 

汸*我的 <6 




达*个根六的由努. 
们棄试试 * …… 


VLOOKUP 将交爻引用兩个 
数椐源 

Excel 中有一个非常有用的函数 VLOOPUP 可以 
帮助你。V代表垂直，这个函数的功能是在 -• 

个竖列中査找一个引用值，然后再从另一列中 
返回与竖列中的引用值相对应的值_ 

这《的倉找关*字的？|用 







ii 我 «« S 并茇入 a _ 


将 没 ion 努拔其物到 state _abbrevffr^ 

也孑乐 衿中， 鉍傳达 #…… 


哦，麻烦来了！看起来你需要将区域和州名缩 
写进行交叉检索，然后再用缩写来交叉检索区 
域和原始数据。幸运的是， VLOOKUP 能快速 
地将这些数据组整合到一起. 


H 打开这个文件 I 
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选择壜空答案 
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练习 


你离获得创建地缘政治协会所需图表的所有数据只有 一步之 遥了。创建 VLOOKU 



制作地缘政治协会想要的数据透视 
图，单击■•数据透 视图- 而不是 
■•数据透视表_ . 然后让 Excel 生成 BB 
表.你还需要改变围表的标■和格 
式. 
























数 


o 制作地缘政治协会想要的数据透视图，单击■•数据透 视图- 而不是••数据透 
视表 ". 让 Excel 创建图表.你还需要调整 围表的 标通和格式， 

**« …… 



你现在的位置 ► 













数据分割大解析 

釗建数椐分段，将正碥的数椐 
加入你的分析 

你接收到在 Excel 中用于分析的数 
据只是一个开始。如采在分析中， 

数据达不到预期目的，你可以运 顦 始数据 
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有问必答 


我只能用 VLOOKUP 来完成这样的任务吗？ 

不*! VLOOKUP 很 好用. 任是还有其他的查 
找 A 数. 比如. HLOOKUP, 它进 行犧甸 壹找. INDEX 和 
MATCH. 它们很受人喜愛，怛是有点球懂. 

1^) : 也就 是说. 驀寰找东西. Excel 中有很多函数可 

以用。 

^: 没错•怛*你絶对不知道 A 己需要用啤个 A 数来 

将数《分《成你需要的形式.记住.在本章的訪面你运用 
了«单的分«方法创建了一个新字段.并 i 用敦《透祝® 
进行了展示. 

I®) : 现在有了查找公式和分《法.我还能用什么方法 
来分 n 数据点呢？ 

V : 布尔*数也很«大.比如.你想 蛞记教 ■! •岸中 B 
防部在 H 置兰的所有項 B . 坏么用拳的 ANDAfc 计算亨 
尔值会 比较* 易. 

R : 我可以将那个布尔值 同一个 函》.比如 

COUNTIFS. —起使用.来比较布尔值和数据集中的其他 

值。 

V: 还有更好的.你 T 以将布尔值粬入一个数*透祝 

表中.布尔 A 数用来分«数据是得好不过的 T, 而 A 它们 
用数据进视表 K 合地* * 无用. 

I®) : 你知道吗.你给我的建议有点好笑.你所说的基 
本上就是.有很多不同的函數可以完成相同的简单任务。 


问: 

答： 


I®): 但是.你还没有教给我运用 函数和 技术进 
分割快提简便的法则.你的®议基本上 就是： -思 
决的问题，然后凭空抓出一个 Excel 功能来解决它。 
用最合适的 Excel 功範《行。” 

^ : 你的看法很 公正. isA . 你巳炫对 Excel 
很了解了. W 有你不明白的东西.要么是 杈其 高深， 
要么是你所选择的主题发生了 t 化.这样，你的 a 
金试各种*数，«遣性地》考如何用它们来解决你 
问題. 

Ip ) :学生变成了 老师. 

^: 这 T 鼈有点夺张，但*你正在 t 成老鲆《 

—本关于微软 Word 的4!不会教你怎么^出伟大 
小说一样._本有关 Excel 的 ■«, 也无法教你如何做 
的 t 子表格. 

I®): 谁能教我如何别出心裁地使用 Excel 呢？ 

V: 你以不斯地关注別人是如何用新奇 
解决问題的. <* 是在掌极 T 大量的基 •*!! 知识后.熟 
Excel 的最 tt 方法軋是学习尽 T 能多的*数.并试着 
奴合在一起进行运用.毫无疑问，你将对 fl 己在运 )1 
时的《速《*«吃抹. 

Ip ) : »学好应该也有帮助。 

^ : S 然.一本有关一般性数《分析或者你所 

領域的分枒将会给你一*«论性的启让你的电 
史加出色.往 是.邺是 «外* 了.现在.让我们看 
政治终会的朋友们对你的数 据造 视图的评价. 




客户的另一个要求 


地緣政治协会想要爯傲一 
点细徹的调整 








进一步分割数据 


你刚刚进行了新的分割来描述部门之间的交易。进行得怎么样？ 


练 a 解答 
















数； 



你现在的位 ■ ► 












让我看看钱在哪里 


你缘政治协会能够追踪 
到钱的波向…… 

这是件好事，因为那可是一大笔钱。其金額之大 
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离孖小银 


继续加油，做 i 



和你在 PatavHle 的时光太 義好 3 ! 

我们真的不®意看到你离开.但是没有什么比得 _h 学以致用的乐趣。你刚刚开始了你 
的 Excel 之旅.我们将你放在了驾驶员的座 位上。 我们渴望#到事情的进展.清在 Head 
First 实验室的网站 www.headnrsllabs.com 上给我们留言 • 告诉我们数据分析为你带来了 
什么好处！ 


你现在的位置 ► 











附录 i : 其他 


命 



" 最热门 mm . 


你已经学了很多内 容了。 

但是 Excel 是一款复杂的程序，还有许多内容没学呢！在附录里，我们将讨论本书 
由于篇幅限制而没有涵盖的10项内容.但是这10项内容应该是你接下来学习的策 


这是附录 



你需要更多的统计学知识 


1.数椐分析 

熟练运用 Excel 是一回亊儿，要成为一个 
好的数据分析师则是另一回亊儿.数据 
分析是一个广泛（且热门） 的领域 ，不 
仅包含有关 Excel 和其他应用软件的知识， 
还 涉及髙 层次的话题，如统计学和心理 
学. 

涉及数据时，数据分析师是贪婪的杂食 
动物。如果你有兴趣恶补一点数据分析 
知识，我们建议…… 


li 冬*霞多的 4介《 ■■螫數昶 分柝的 
琢 W* 不 4fl<* ■故碑 




2 . 格式 刷 （Format Painter) 

格式刷是 Excel 中经常用到的工具。格式刷 
让你能够超级快速地将一个单元格的格式特 
征复制到另一个单元格.只需要选中那个有 
你所需格式的单元格，然后单击格式刷按钮， 

再单击你想要应用所复制格式的单元格或者 
区域。 


如采想将载入到格式刷的格式应用到电子表 
格的多个位置，在选中那个想要复制其格式 
的单元格之后，双击格式刷. 

也可以采用这个 方法： 选择性粘貼>格式 




你现在的位 H ► 




分析工具盒数组公式 


炙数梅分析工異库 

数据分析工具库是标准 Excel 中自带的一套 
分析工具，但是 K 认情况下处干作激活状态. 
如果需要用 Excel 进行严谨的数据操作，比如 


假设检验，可能就要看一下这个功能了•査 教41分蘼* •) 恨 I* 的激对劝《 



4. 数组公式 

需要一个能返回多个结采的公式？这个问《是不是 
让你眼前一亮？败组公式是一个 Excel 中概念上很难 
构建，但是在编程方面却非常有用的功能，几乎将 
函数的作用发挥到了极致。 

如果有兴趣将自己对函数的应用能力提升到一个新 
的髙度.不妨看看数组公式，真的！ 
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5. 恝形和 SmartArt 

Excel 2007 介绍了一些列可视化格式工具，本 
书仅简单介绍了这些工具。如果喜欢从视觉的 
角度思考问 S, 试试明形和 SmartArt 工具.它 
们是快速简单地制作简洁大方的流程图和其他 
可视化图表的宝库， 


饮9 W 6 Exert 中用田衫和 SnuirtArt 

广一 


「、 A-n- 

^ Home Insert P 

@ Add Bultrl 
2 Right to Lett 
Add _ 

Shape A lJ » 0U, ' 
CitUt CophK 


BooU - Mki 

jrout Formulae 

m 


SmvtAit Tools - 

Design Fofmat ^ 


F -1*- 







更好的性能 


6.控制爯计髯和优化性能 


如果电子表格变得越来越大，而且 
包含了大 S 公式，特别是数组公式， 

史新数 据时所有的公式会*新进行 
计算，这样躭会导致运行速度变慢。 

如果觉得自己可能遇到了这种情 个中的 
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7： 连接到网络 

我们毎天都在使用网络，那么为什么不将 Excel 和网 
络结合起来呢？ Excel 有一些功能可以让你将网络数 
据栽入到工作表中，或者将工作表中的数据应用到 
网络上 - 

良使用外鄯数提源 

还可以从其他相关数据库，如微软的 Access, 或者 
Internet 之外的其他外部数据源，将数据导入 Excel 
中.运用 OLAP (联机分析 处理） 技术对接 Excel 的 
数据透视表和数据库是-种有用又很酷的数据分析 
方法， 



你现在的位置 ► 



9 . 协作 


Excel 的协作功能，如追踪修订功能，可以让多 
人 在同一 个电子表格中工作变得容易很多。要査 
看这些协作功能，请打开审阅选项卡. 




/ Home Im« 

s 8ooU - MKroseAEicd _ ra X 

^OtUyout Fomrfu Bfww vA*w • - * 31 

AX 

I ! 1 ，-' a til 1 ad M swe wortB«a 

——一 J — J -^SKm. U Couwnli ’ V>=T 、二 3 M Ulow Utm lo EM lUngn 

Nf» PiolKl nalKl awe . 

Cotmtm SX«M WOUXXM - wonsoM "*« OMlft - 

■ < • • Ml.'M 1 ' 

C D t ' 0 H r J K l : M E 

TWO . Mmo . 


10. 应用程序玎视化蒌础 ( VPA ) 


学完了 Excel 的大多数功 
能，甚至包括技术含董很 
高的数组公式，你是不是 
发现自己还有更髙的追求 
呢？ VBA 是一种完全成熟 
的编程语言，可以用它在 
Excel 中创建自己的喊数和 
其他东西。 








附最 ii : 

在 Excel 中安装规划求解 



命 

本 规划求解 + 


默认状态下，有些好用的功能并没有直接安装在 Excel 中。 

没错，为了运行第10章中的优化程序，你需赛激活规划求解 (Solver ) ,它是 
Excel 默认自 带的加载项，但你必须先激活它。 
















你现在的位置 ► 






